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АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 января 2011 года  № 39

п.г.т. Махнёво
О порядке подготовки и проведения диагностических контрольных работ в общеобразовательных учреждениях 

Махнёвского муниципального образования
В целях обеспечения подготовки к государственной (итоговой) аттестации в новой форме для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, (далее – ГИА – 9) в 2010 -2011 учебном году на территории Махнёвского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Провести в общеобразовательных учреждениях Махнёвского муниципального образования диагностические контрольные работы:

- по русскому языку – 01 февраля 2011 года;

- по математике – 04 февраля 2011 года.
2. Утвердить порядок подготовки и проведения диагностических контрольных работ в общеобразовательных учреждения Махнёвского муниципального образования (прилагается).

3. Руководителям общеобразовательных учреждений Махнёвского муниципального образования:

3.1 обеспечить подготовку и проведение диагностических контрольных работ;

3.2 издать приказы об участии в диагностических контрольных работах, в которых утверждаются ответственные организаторы проведения диагностических контрольных работ в аудиториях.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Махнёвского муниципального образования по социальным вопросам Г.И. Колобкову.
Глава Администрации

Махнёвского муниципального образования                                       Н.Д. Бузань
Приложение 

к постановлению Администрации Махнёвского муниципального образования

от 25.01.2011 года № 39 

УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации 

Махнёвского муниципального образования

от 25.01.2011 года № 39 

Порядок подготовки и проведения

диагностических контрольных работ в общеобразовательных учреждениях Махнёвского муниципального образования
I. СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ И ПРОВЕРКИ РАБОТ
Проведение диагностических контрольных работ (далее - ДКР):

- по русскому языку – 01 февраля 2011 года;

- по математике - 04 февраля 2011 года.
Проверка заданий – с 1 по 6 февраля 2011 года включительно.

Сканирование Бланков ответов и выкладывание архивов с изображениями на файловый сервер – с 4 по 7 февраля 2011 года включительно.

II. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ДИАГНОСТИЧЕСКИХ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ

1. Ответственные за проведение Государственной итоговой аттестации в общеобразовательных учреждениях (далее - ОУ) должны ознакомится с планами диагностических контрольных работ по математике и русскому языку на сайте www.ege.midural.ru в разделе «Документы», вкладка «Репетиционные тестирования и диагностические контрольные работы».

2. Проверка ДКР проходит децентрализовано: контрольные работы проверяются учителями-предметниками в самих образовательных учреждениях, в которых дети писали ДКР. Рекомендуется включать учителей-предметников, проходивших курсы повышения квалификации в ГБОУ ДПО СО «ИРО» по программам подготовки экспертов.

3. Сканирование Бланков ответов № 1 и Бланков ответов № 2 после проведения ДКР осуществляется в том же ОУ, в котором участники писали ДКР.

4. Рекомендуется назначать в аудиторию, в которой проходит ДКР по общеобразовательному предмету, сотрудника ОУ, который не является специалистом по данному или родственному предмету.

5. ОУ проводят информирование учащихся о порядке, датах и времени проведения ДКР.

6. За 1 день до начала ДКР по предмету ОУ скачивает со своей страницы файлового сервера архив с комплектом ДКР, программой печати и производит тиражирование индивидуальных пакетов по количеству участников. Каждый индивидуальный пакет включает в себя: Бланк ответов №1, Бланк ответов № 2 и контрольные измерительные материалы. Дополнительные бланки ответов № 2 можно распечатывать заранее или по мере требования.

7. Доступ к файловому серверу осуществляется по логину и паролю, полученному в отделе образования Администрации Махнёвского муниципального образования.

8. ОУ обеспечивает сохранность индивидуальных пакетов участников до начала ДКР. Индивидуальные комплекты рекомендуется хранить в месте, исключающем доступ к нему посторонних лиц.
III. ПРОВЕДЕНИЕ ДИАГНОСТИЧЕСКИХ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
1. Согласно Планам ДКР на работу отводится 90 мин. (разрешенный регламент) или 240 мин. (рекомендуемый регламент). Регламент проведения ДКР по каждому предмету ОУ определяет самостоятельно.

2. Перед началом работы участникам раздаются индивидуальные комплекты и черновики. Далее организованно под диктовку ответственного организатора участники осуществляют заполнение регистрационных полей обоих бланков (рис. 1 а, б). Бланки заполняются черными гелевыми или капиллярными ручками, либо темно-синими чернилами с тонким стержнем. Процедуры выдачи участникам индивидуальных пакетов и заполнения бланков не входит в отводимое Планами ДКР время.

3. Время начала и окончания контрольной работы ответственный организатор записывает на доске.

4. При проведении ДКР по русскому языку в начале учитель русского языка или литературы прочитывает два раза исходный текст, после чего должен покинуть аудиторию.

5. Необходимо помнить о том, что на ДКР по русскому языку участники могут пользоваться орфографическими словарями; на ДКР по математике участники могут использовать таблицу квадратов двузначных чисел, формулы корней квадратного уравнения и разложения на множители квадратного трехчлена. Калькулятором пользоваться нельзя.

6. Правила поведения участников ДКР ничем не отличаются от правил поведения во время контрольных работ, проводимых ОУ самостоятельно.

7. По просьбе учащегося, и в случае недостатка места на основном бланке ответов №2, ему предоставляется Дополнительный бланк ответов № 2. Количество Дополнительных бланков ответов № 2, выдаваемых одному участнику, не ограничено.

8. По окончании контрольной работы ответственный организатор собирает все Бланки ответов участников, проверяя еще раз правильность их заполнения. Бланки ответов одного участника складывает вместе по следующему принципу: Бланк ответов № 1, Бланк ответов № 2, Дополнительный бланк ответов № 2 (при наличии). Черновики не собираются.
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Рис.1 а

Регистрационная форма на Бланке ответов № 1
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Рис.1 б

Регистрационная форма на Бланке ответов № 2
9. Бланки ответов не запаковывают, а сразу передают на проверку специалистам-предметникам.

IV. ПРОВЕРКА ДИАГНОСТИЧЕСКИХ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
1. Проверка диагностических работ осуществляется экспертами (учителями-предметниками) ОУ. 
2. Каждая работа проверяется одним экспертом.
3. В каждой работе эксперт проверяет задания с кратким ответом (по математике) и в свободной форме (по русскому языку и математике). Задания с кратким ответом располагаются на Бланке ответов №1, а задания в свободной форме – на Бланке ответов №2. Баллы за задания в свободной форме выставляются в поля, располагающиеся в нижней части Бланка ответов № 1 (рис 2 а, б).
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Поля для выставления баллов за задание С1 и С2 по русскому языку 
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Рис. 2 б

Поля для выставления баллов за задания с кратким и развернутым ответом по

математике
4. Оценивание заданий с развернутым ответом по русскому языку производится по критериям оценивания. Баллы за изложение и/или сочинение выставляются экспертом в поле «Баллы за задания в свободной форме» по следующим правилам:

-если учащийся приступал к заданию, то оно оценивается согласно критериям;

-если учащийся не приступал к заданию, то эксперт в соответствующее поле ставит –Х.

Если учащийся написал хотя бы номер задания, то ставить крест нельзя. Необходимо ставить 0.

5. Оценивание заданий с кратким ответом и в свободной форме по математике производится по следующей схеме:

- Баллы за задания с кратким ответом выставляются экспертом в поле «Баллы за задания с кратким ответом» по следующим правилам:

- ответ записан правильно-1;

-ответ записан неправильно-0;

-ответ не записан-Х.

- Баллы за задания с развернутым ответом выставляются экспертом в поле «Баллы за задания в свободной форме» по следующим правилам:

-если учащийся приступал к заданию, то оно оценивается согласно критериям;

-если учащийся не приступал к заданию, то эксперт в соответствующее поле ставит –х.

Если учащийся написал хотя бы номер задания, то ставить крест нельзя. Необходимо ставить 0.

6. После проверки эксперт вписывает свою фамилию и инициалы в соответствующее поле Бланка ответов № 1.

7. Все контрольные работы участников должны быть проверены в срок до 7 февраля 2011 года.
V. ОБРАБОТКА  БЛАНКОВ ДИАГНОСТИЧЕСКИХ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
1. После проверки ответов учащихся все Бланки, содержащие ответы участников сканируются.

2. Все типы бланков ответов сканируются раздельно: Бланки ответов № 1 сканируются отдельно от Бланков ответов № 2 (если есть) и Дополнительных бланков ответов № 2 (если есть). Порядок следования бланков участников при сканировании может не совпадать для различных типов бланков. Дополнительные бланки ответов №2 следуют сразу же за основным Бланком ответов №2 в том порядке, в каком они выдавались.

3. Требования к сканам: черно-белое изображение, не менее 300 dpi, форматы .tiff или .jpeg. При сохранении изображений каждому скану присваиваются порядковые номера 1, 2, и т.д.

4. При сохранении изображений Бланков ответов № 2 и Дополнительных бланков ответов № 2 одного учащегося необходимо через подчеркивание ставить порядковый номер Дополнительных бланков ответов № 2. Например, если Бланк № 2 имеет порядковый номер 4 и к нему прикреплено два Дополнительных бланка № 2, то имена этих бланков будут 4_1 и 4_2.

5. После сканирования изображения Бланков сохраняются в папки, в названии которых необходимо через подчеркивание зафиксировать: код образовательного учреждения, литеру класса, тип Бланков в папке через подчеркивание («1» - для Бланков ответов №1, «2» - для Бланков ответов № 2), краткое наименование предмета (rus – для русского языка, math – для математики). Например: 123456_а_1_rus, 123456_а_2_math. Каждая папка формируется для своего ОУ, класса, предмета и типа бланков.

6. После сканирования и сохранения всех Бланков ОУ формируется общий архив, названием которого является код образовательного учреждения. В этот архив входят папки, названия которых начинаются с кода ОУ.

7. Архивный файл загружается на файловый сервер.

8. Сканирование всех бланков должно быть завершено в срок до 8-го февраля 2011 года.

9. Результаты ДКР будут направлены в ОУ посредством файлового сервера в срок до 20 февраля года.
