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АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14  сентября  2017 года  № 630
п.г.т. Махнёво
Об утверждении Положения об отделе образования  Администрации Махнёвского муниципального образования

В соответствии с решением Думы Махнёвского муниципального образования от 02.12.2015 года № 45 «Об утверждении структуры Администрации Махнёвского муниципального образования», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Махнёвского муниципального образования,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об отделе образования Администрации Махнёвского муниципального образования (Приложение № 1).
2. Постановление Администрации Махнёвского муниципального образования от 25.02.2016 года № 149 «Об утверждении Положения об отделе образования Администрации Махнёвского муниципального образования» признать утратившим силу. 
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Махнёвского 
муниципального образования                             
                              А.В.Лызлов

Приложение № 1
Утверждено

постановлением Администрации Махнёвского 

муниципального образования 

от 14.09.2017г. № 630
Положение
об отделе образования Администрации Махнёвского муниципального образования
Глава 1. Общие положения
1.1. Отдел образования Администрации Махнёвского муниципального образования (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации Махнёвского муниципального образования (далее - Администрация).

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, Устава Свердловской области, областных законов, Указов и распоряжений Губернатора Свердловской области, постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области, Устава Махнёвского муниципального образования, Решений Думы Махнёвского муниципального образования, постановлений и распоряжений Главы Махнёвского муниципального образования, постановлений и распоряжений Администрации, настоящего Положения.

1.3. Отдел непосредственно подчиняется Главе Махнёвского муниципального образования.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления Махнёвского муниципального образования, муниципальными учреждениями, органами государственной власти.

Глава 2. Задачи отдела
2.1. Задачами отдела являются:

1)Формирование и реализация государственной политики в сфере образования в соответствии с основными принципами государственной образовательной политики, направленной на обеспечение права каждого человека на образование, сохранение и развитие единого образовательного пространства. 

2)Организация мониторинга системы образования на территории Махнёвского муниципального образования, результатов образовательного процесса и эффективности деятельности образовательных организаций и их руководителей. 

3) Обеспечение условий для реализации и защиты конституционных прав несовершеннолетних граждан на получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также дополнительного образования в соответствии с действующим законодательством. 

4) Обеспечение прав несовершеннолетних на отдых, оздоровление и занятость в пределах своих полномочий. 

5) Содействие сохранению и развитию материально-технической базы подведомственных образовательных организаций. 

6) Организация методического обеспечения деятельности образовательных организаций. 

7) Обеспечение кадровой политики в сфере образования, направленной на повышение квалификации педагогических работников и уровня их профессионализма. 

8) Развитие системы гражданско-патриотического, духовного и нравственного, интеллектуального, здоровьесберегающего, социокультурного, эстетического воспитания обучающихся и воспитанников, направленной на формирование духовно-нравственных, гражданских и патриотических качеств в пределах своих полномочий;

Глава 3. Функции отдела
3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

1) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Свердловской области), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;
2) подготовка (разработка) проектов муниципальных правовых актов Главы муниципального образования о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных казенных образовательных организаций;

3) осуществление мероприятий, связанных с созданием, реорганизацией и ликвидацией муниципальных бюджетных образовательных организаций и муниципальных казенных образовательных организаций (за исключением муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и искусства) муниципального образования;

4) подготовка (разработка) проектов уставов создаваемых муниципальных бюджетных образовательных учреждений и муниципальных казенных образовательных организаций (за исключением муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и искусства) муниципального образования для утверждения этих уставов муниципальными правовыми актами Главы муниципального образования;

5) обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций (за исключением муниципальных образовательных организаций дополнительного образования детей, осуществляющих образовательную деятельность в сфере культуры и искусства) муниципального образования, переданных им на праве оперативного управления в соответствии с муниципальными правовыми актами, обустройство прилегающих к ним территорий;

6) учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования;

7) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству (в случае принятия Думой муниципального образования решения о реализации права на участие в осуществлении этого полномочия);
8) осуществление иных полномочий в соответствии с Федеральными законами и Уставом муниципального образования;
9) разработка административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронном виде;
10)  разработка программ по профилактике безнадзорности, различных видов зависимости и правонарушений несовершеннолетних, формированию их правосознания;
11) разработка нормативно-правовых актов по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в каникулярное время, праздничные и выходные дни;

12) разработка нормативно-правовых актов по осуществлению контроля деятельности муниципальных образовательных учреждений.

13) разработка муниципальных программ развития системы образования муниципального образования;

14) организация предоставления населению информации о муниципальных образовательных учреждениях, реализуемых ими образовательных программах, правилах приема и наличии свободных мест;

15) организация мониторинга качества образования, а также сбора, обработки, хранения и предоставления информации о функционировании и развитии муниципальных образовательных учреждений;

16) предоставление информации о системе образования по запросам органов законодательной, исполнительной, судебной власти всех уровней.

17) организация содействия образовательным учреждениям в обеспечении условий для осуществления питания и медицинского обслуживания обучающихся (воспитанников);

18) организация обеспечения образовательных учреждений учебниками, программно-методическими и иными изданиями;

19) организация обеспечения образовательных организаций учебниками, программно-методическими и иными изданиями;

20) организация координации методической деятельности образовательных учреждений по актуальным направлениям развития образования;

21) обеспечение организации профессионального общения педагогических и руководящих работников по актуальным проблемам образования, их участия в профессиональных конкурсах, выставках, семинарах, конференциях и иных мероприятиях;

22) содействие в организации участия учреждений образования в профилактике терроризма и экстремизма, в минимизации и (или) ликвидации последствий их проявления на территории муниципального образования;

23) организация сопровождения профессионального становления молодых специалистов, повышения квалификации и переподготовки педагогических работников;

24) организация работы комиссии по аттестации руководителей муниципальных образовательных учреждений;

25) организация деятельности по представлению к награждению (поощрению) работников системы образования муниципального образования отраслевыми, государственными наградами и награждение (поощрение) работников системы образования;
26) создание условий для организации повышения квалификации учителей по осуществлению проверки экзаменационных работ обучающихся 9-х классов;
27) организация проведения областных контрольных работ, репетиционных тестирований, диагностических работ, иных мероприятий для осуществления внешней оценки результатов освоения обучающимися основных общеобразовательных программ;
28) организация подготовки и участия обучающихся, завершивших освоение основных общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего образования, в проведении государственной (итоговой) аттестации, в т.ч. в форме единого государственного экзамена, основного государственного экзамена;
29) создание филиалов государственных образовательных организаций, находящихся в ведении субъекта Российской Федерации, или муниципальных образовательных организаций на территории Махнёвского муниципального образования;
30) организация работы комиссии по приемке образовательных учреждений к началу учебного года.

31) обеспечение реализации муниципальных целевых и иных программ по строительству, капитальному ремонту, обеспечению содержания зданий, сооружений и территорий образовательных учреждений;

32) создание условий для обеспечения безопасного функционирования образовательных учреждений, в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

33) организация контроля сохранности и эффективности использования муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями образования;

34) организация мониторинга условий проведения отопительного сезона;

35) организация перевозки обучающихся по постоянным маршрутам, обеспечение разовых перевозок обучающихся (воспитанников) специализированными автотранспортными средствами;

36) расчет размера родительской платы за содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях в соответствии с действующим законодательством;

37) осуществление мероприятий по разработке в соответствии с действующим законодательством системы оплаты труда работников учреждений образования и порядка ее применения;

38) реализация нормативно-правовых актов по организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи в каникулярное время, а также других нормативных актов, регулирующих отношения заинтересованных сторон в вышеназванной сфере;

39) организация учета детей и обеспечения их путевками в загородные оздоровительные лагеря, в санаторно-курортные учреждения и городские лагеря с дневным пребыванием детей;

40) организация работы комиссий по приемке муниципальных лагерей с дневным пребыванием детей;

41) организация деятельности образовательных учреждений по реализации программ и мероприятий, направленных на решение вопросов образования, занятости, отдыха, оздоровления, духовного, физического, гражданско-патриотического воспитания, профилактики наркомании и правонарушений среди детей, подростков и молодежи;

42) участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и призывной комиссии;

43) организация работы комиссии по профилактике правонарушений на территории муниципального образования;
44) организация работы комиссии по определению размеров должностных окладов руководителей муниципальных образовательных организаций и оценке выполнения целевых показателей;

 45) организация работы комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций муниципального образования, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;
44) организация работы комиссии по награждению работников образования муниципального образования государственными, ведомственными (отраслевыми) областными и муниципальными наградами;

45) организация работы комиссии по организации питания в образовательных организациях муниципального образования;

46) согласование программ развития образовательной организации, в отношении которых Администрация Махнёвского муниципального образования осуществляет функции и полномочия учредителя;

47) предоставление меры социальной поддержки, предусмотренных правовыми актами органов местного самоуправления;

48) обеспечивает перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, несовершеннолетних обучающихся по заявлению их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию основным образовательным программам соответствующих уровня и направленности в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, организации, а также в случае прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе осуществляющей образовательную деятельность;
49) оказывает помощь родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся в воспитании детей, охране и укреплении их физического и психического здоровья, развитии индивидуальных способностей и необходимой коррекции нарушений их развития;
50)  учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей;

51) предоставление согласия обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, при условии согласия их родителей (законных представителей), на оставление ими общеобразовательной организации до получения основного общего образования, а также в части принятия мер совместно с  комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству;
52) разрешение по заявлению родителей (законных представителей) детей приема детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте до 6 лет 6 месяцев и старше 8 лет;

53) устройства в другую общеобразовательную организацию ребенка по обращению родителей (законных представителей) в случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации;

54) проведение олимпиад и иных интеллектуальных и (или) творческих конкурсов, физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий (далее - конкурсы), направленные на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности, на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений;
55) рассмотрение в месячный срок поступившей информации о результатах независимой оценки качества образования;

56) размещение на своем официальном сайте и официальном сайте для размещения информации о государственных и муниципальных учреждениях в сети «Интернет» информации о результатах независимой оценки качества образовательной деятельности образовательных организаций Махнёвского муниципального образования;
57) организация мониторинга системы образования в Махнёвском муниципальном образовании;

58) ежегодное опубликование в виде итоговых (годовых) отчетов и размещение в сети «Интернет» на официальном сайте Махнёвского муниципального образования анализа состояния и перспектив развития образования;

59) предоставление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере образования, сведений о выданных документах об образовании путем внесения этих сведений в федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении».
Глава 4. Организация деятельности отдела 

4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Махнёвского муниципального образования, непосредственно подчиняющийся Главе Махнёвского муниципального образования.

4.2. Начальник отдела руководит деятельностью отдела, обеспечивая выполнение возложенных на отдел задач и функций:

1) осуществляет общее руководство отделом;

2) планирует работу отдела;

3) распределяет должностные обязанности между работниками отдела;

4) разрабатывает Положение об отделе, должностные инструкции работников отдела и вносит их на утверждение Главе Махнёвского муниципального образования;

5) организует контроль исполнения служебных документов и поручений, находящихся на исполнении в отделе;

6) выполняет поручения Главы Махнёвского муниципального образования;

7) подписывает и визирует документы в пределах своей компетенции;

8) осуществляет иные полномочия, определенные должностной инструкцией.

4.3. В период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности по распоряжению Главы Махнёвского муниципального образования исполняет специалист, входящий в состав отдела.

Глава 5. Права отдела
5.1. Для реализации своих задач и функций Отдел имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном законом порядке необходимые материалы от отраслевых, территориальных, функциональных органов и структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений и предприятий;
2) вносить руководителям отраслевых, территориальных, функциональных органов и структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений и предприятий предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) проводить проверки по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4) участвовать в работе совещаний, комиссий при Главе Махнёвского муниципального образования по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

5) получать материально-техническое, информационное и другое обеспечение, необходимое для обеспечения деятельности отдела;

6) вносить Главе Махнёвского муниципального образования предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела, участвовать в их рассмотрении;

7) знакомиться с документами, необходимыми для выполнения возложенных на отдел задач и функций;

8) вести переписку с организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

9) готовить проекты муниципальных правовых актов и других документов в соответствии с функциями и задачами, возложенными на отдел;

10) консультировать в пределах предусмотренных настоящим Положением задач и функций отдела муниципальных служащих, граждан;

11) представлять интересы Главы Махнёвского муниципального образования в государственных и общественных организациях при обсуждении вопросов, отнесенных к ведению отдела;

12) осуществлять иные права по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

