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ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ 

от   29.12.2012 года № 33                                                                        п.г.т. Махнёво
Об утверждении Порядка организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета 

в  соответствии с Главой 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях установления Порядка организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета 
приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета
(далее - Порядок).

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника Финансового отдела Администрации Махнёвского муниципального образования.

Начальник 

Финансового отдела




                           Е.Н. Щербакова 
Утвержден 
приказом Финансового отдела Администрации Махнёвского муниципального образования 
от 29.12.2012 года  № 33
ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА МЕСТНОГО БЮДЖЕТА
Глава 1. Общие положения

Настоящий Порядок определяет действия Финансового отдела Администрации Махнёвского муниципального образования при организации работы по исполнению судебных актов по искам к Махнёвскому муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов и судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Махнёвского муниципального образования, а также действия Финансового отдела  Администрации Махнёвского муниципального образования при исполнении судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных учреждений Махнёвского муниципального образования, лицевые счета, как получателям средств местного бюджета, которых открыты в Финансовом отделе Администрации Махнёвского муниципального образования.
Глава 2. Организация приема, учета и хранения исполнительных документов

1. Прием исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета, поступивших в адрес Финансового отдела Администрации Махнёвского муниципального образования (далее – Финансовый отдел), производится делопроизводителем Финансового отдела. 

2. К поступающим в Финансовый отдел оригиналам исполнительных документов (исполнительный лист, судебный приказ), должны быть приложены следующие документы:

- заявление взыскателя или сопроводительное письмо судебного органа с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который подлежат перечислению средства, подлежащие взысканию; 

- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого он выдан;

- доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя (договор поручения, агентский договор и т.п.), в случае если заявление подписывается представителем взыскателя.

3. Делопроизводитель незамедлительно передает поступившие документы с отметкой о приеме на заявлении взыскателя или сопроводительном письме судебного органа (штамп управления) и приложением почтовых конвертов.

4. Проводится проверка поступивших исполнительных документов и приложенных к ним документов на соответствие их  действующему законодательству, в том числе:

-наличие всех документов, указанных в пункте 2 настоящей главы; 

-соответствие форм исполнительных документов постановлению Правительства РФ от 31.07.2008 года № 579 «О бланках исполнительных листов»;

-правильности заверения судом копий судебных актов, на основании которых выданы исполнительные документы (в соответствии с приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 года № 36 «Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде», а также приказом ВАС РФ от 25.03.2004 года № 27 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации»;

-соблюдение сроков предъявления исполнительных документов  к исполнению;

-соблюдение других требований, предъявляемых к оформлению исполнительных документов и судебных актов Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

- соответствие доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя, требованиям гражданского законодательства.

5. В пятидневный срок с момента поступления документов, указанных в пункте 3 настоящей главы, в Финансовый отдел, Финансовый отдел, при наличии оснований установленных пунктами 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, принимает меры по возврату исполнительных документов взыскателю (Приложение № 1) или в судебные органы (Приложение № 2) с указанием в уведомлении о возврате исполнительного документа причин возврата.

При поступлении в Финансовый отдел исполнительных документов, не предусматривающих обращения взыскания на средства местного бюджета, возврат исполнительных     документов,     а    также    копий    судебных    актов,    оформляется сопроводительным письмом, которое направляется в адрес отправителя. 

Копии документов, подлежащих возврату (исполнительный документ, заверенная копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ), копия уведомления о возврате исполнительного документа (сопроводительного письма о возврате), а также оригинал сопроводительного письма судебного органа или заявления взыскателя не регистрируются в электронной базе данных и не оформляются в отдельное дело.

6. При отсутствии оснований для возврата исполнительных документов взыскателю или в судебные органы поступившие исполнительные документы регистрируются в электронной базе данных, при этом  вносятся следующие реквизиты:

- порядковый номер и дата регистрации исполнительного документа (редакционный индекс);

- реквизиты исполнительного документа (номер (при наличии), дата выдачи, наименование органа выдавшего исполнительный документ;

- сведения о должнике;

- сведения о взыскателе;

- сумма взыскания;

- срок исполнения;

- сведения о взыскании (о чем исполнительный документ);

- отметка об исполнении (возврате) исполнительного документа. 

8. По каждому поступившему и принятому к исполнению исполнительному документу формируется отдельное дело.

Если в Финансовый орган одновременно поступают два и более исполнительных документа от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, возможно объединение указанных исполнительных документов в одно дело.

Все поступающие документы (копии документов), связанные с исполнением судебного акта, приобщаются к сформированному делу.

7.  Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета  производится в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также требованиями Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации, Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации и  Федерального закона от  02.10.2007 года  № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», предъявляемыми к исполнительным документам, срокам предъявления исполнительных документов, перерыву срока предъявления исполнительных документов, восстановлению пропущенного срока предъявления исполнительных документов.

8. В случае поступления в Финансовый отдел заявления взыскателя или суда об отзыве исполнительного документа, Финансовый отдел принимает меры по возврату взыскателю или в суд исполнительного документа заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручает исполнительный документ взыскателю (представителю взыскателя) под роспись с указанием на копии письма о возврате исполнительного документа даты его получения взыскателем (представителем взыскателя).

Копия письма с росписью взыскателя (представителя  взыскателя) и датой получения подшивается в сформированное дело.
9. При исполнении требований предъявленного исполнительного документа в полном объеме принимаются меры по его возврату в соответствующий судебный орган, выдавший исполнительный документ, с отметкой о полном исполнении, указанием номера, даты и суммы платежного поручения, заверенной подписями начальника и главного бухгалтера Финансового отдела (лиц, исполняющих их обязанности) и гербовой печатью Финансового отдела.

Копия сопроводительного письма Финансового отдел, направляемого в суд, а также копия исполнительного документа с отметкой о полном исполнении, указанием номера, даты и суммы платежного поручения, заверенной подписями начальника и главного бухгалтера  Финансового отдела (лиц, исполняющих их обязанности) и гербовой печатью Финансового отдела, подшивается в дело.

10.  Формирование и хранение дел осуществляется в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Глава 3. Исполнение судебных актов по искам к Махнёвскому муниципальному образованию о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Махнёвского МО 

11. При удовлетворении судом исковых или иных требований, предъявляемых к Махнёвскому муниципальному образованию и удовлетворяемых за счет средств казны Махнёвского муниципального образования, Администрация Махнёвского муниципального образования, как главный распорядитель средств местного бюджета, представлявший в суде интересы Махнёвского муниципального образования, информирует Финансовый отдел о результатах рассмотрения дела в суде, о наличии оснований для обжалования судебного акта и результатах обжалования.

12. Судебные акты по искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Махнёвского муниципального образования направляются взыскателем либо судом по просьбе взыскателя для исполнения в Финансовый отдел.

Поступившие исполнительные документы регистрируются в соответствии с главой 2 настоящего Порядка.

Исполнение судебных актов производится в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение в Финансовый отдел.

13. При наличии оснований поступившие документы возвращаются без исполнения взыскателю с указанием в сопроводительном письме причин возврата в соответствии с пунктом 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

14. При принятии к исполнению поступившего в Финансовый отдел исполнительного документа Финансовый отдел  уведомляет главного распорядителя средств местного бюджета о поступлении исполнительного документа. 
15. 
В случае если в заявлении взыскателя содержатся неполные или неверные сведения о реквизитах банковского счета, на который подлежит перечислению взыскиваемая сумма, взыскателя незамедлительно информируют о необходимости уточнения реквизитов банковского счета.

16. Финансовый отдел в установленные сроки перечисляет денежные средства взыскателю. 

Перечисление денежных средств осуществляется платежным поручением, формируемым главным распорядителем средств местного бюджета, в пределах лимитов бюджетных обязательств, объемов бюджетных ассигнований и предельных объемов финансирования.  
17.  Платежное поручение с отметкой об исполнении исполнительного документа приобщается к сформированному делу, сведения об исполнении вносятся в электронную базу данных.
18. Исполнение судебных актов о взыскании денежных средств за счет средств казны Махнёвского муниципального образования осуществляется за счет ассигнований, предусмотренных на эти цели решением Думы о местном бюджете на текущий финансовый год и плановый период. При исполнении судебных актов в объемах, превышающих ассигнования, утвержденные решением Думы о местном бюджете на текущий финансовый год и плановый период на эти цели, вносятся соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись. 

19. Изменения в сводную бюджетную роспись местного бюджета, в части расходов на оплату исполнительных документов, вносятся в установленном Финансовым отделом порядке ведения сводной бюджетной росписи.

Глава 4. Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных учреждений Махнёвского муниципального образования 

20. При удовлетворении судами исковых требований о взыскания средств местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных учреждений Махнёвского муниципального образования (далее - должники), исполнительные документы направляются судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем в порядке, установленном главой 2 настоящего Порядка, в Финансовый отдел.

21. При отсутствии оснований для возврата поступивших документов взыскателю, установленных пунктами 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, исполнительный документ регистрируется в электронной базе данных в соответствии с главой 2 настоящего Порядка. 

22. Финансовый отдел в срок не позднее пяти рабочих дней  со дня поступления исполнительного документа принимает меры по направлению должнику   уведомления   о   поступлении   исполнительного   документа   (Приложение № 3) любым способом, удостоверяющим его получение.

Копия уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении, либо почтовый документ, удостоверяющий его получение должником, приобщается к сформированному делу.

23. Должник в течение десяти рабочих дней со дня получения им уведомления, представляет в Финансовый отдел письмо, содержащее информацию: 

- об источнике образования задолженности (по деятельности, финансируемой за счет средств местного бюджета, либо иной приносящей доход деятельности);

- о кодах бюджетной классификации по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа.

24. Для исполнения исполнительного документа за счет средств местного бюджета должник одновременно с информацией и в срок, указанный в пункте 23 настоящего Порядка, представляет в Финансовый отдел платежное поручение на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах лимитов бюджетных обязательств, объемов бюджетных ассигнований и предельных объемов финансирования  (в случае их установления), отраженных на его лицевом счете получателя средств местного бюджета, по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

25. При нарушении должником требований, установленных пунктами 23-24 настоящего Порядка, Финансовый отдел принимает меры по приостановлению до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в Финансовом отделе (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением должника и его структурных (обособленных) подразделений.

26. При отсутствии или недостаточности лимитов бюджетных обязательств, объемов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования (в случае их установления) для полного исполнения исполнительного документа, должник направляет главному распорядителю средств местного бюджета, в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств в целях исполнения исполнительного документа.

Копия запроса-требования, заверенная подписью руководителя должника (лица, исполняющего его обязанности), представляется должником в течение десяти дней со дня получения уведомления о поступлении исполнительного документа в финансовый отдел.

Копия  запроса-требования приобщается к сформированному делу.

27. Главный распорядитель средств бюджета Махнёвского муниципального образования в трехмесячный срок со дня поступления исполнительного документа в Финансовый отдел обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств должнику в соответствии с запросом-требованием.

Должник обязан представить в Финансовый отдел платежное поручение на перечисление в установленном порядке средств для полного либо частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после получения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

28. При неисполнении должником требований, установленных абзацем 2 пункта 27 настоящего Порядка, а также при неисполнении должником требований исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления на исполнение в Финансовый отдел, финансовый отдел принимает меры по приостановлению до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

 Расходование средств на лицевых счетах должника  (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) приостанавливается до момента устранения нарушений с уведомлением должника и главного распорядителя.

Уведомление о приостановлении операций  по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) в связи с неисполнением требований исполнительного документа (Приложение № 4) подписывается руководителем Финансового отдела (лицом, исполняющим его обязанности).

29.  Финансовый отдел принимает меры по информированию взыскателя или суда о неисполнении должником требований исполнительного документа и обеспечивает направление взыскателю или в соответствующий судебный орган уведомления установленной формы (Приложение № 5).

30. Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в Финансовый отдел документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке или рассрочке исполнения судебных актов, либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

31. При поступлении заявления взыскателя или заявления суда об отзыве исполнительного документа  принимаются меры по возврату взыскателю или в суд  исполнительного документа.

В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю или в суд с отметкой о размере перечисленной суммы.

При поступлении заявления взыскателя или суда об отзыве исполнительного документа в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов)  финансовый отдел принимает меры по уведомлению должника об отмене приостановления операций по его лицевым счетам, а исполнительный документ возвращает взыскателю или в суд в порядке, определенном главой 2 настоящего Порядка.

32. В случае удовлетворения судом заявления взыскателя о взыскании средств в порядке субсидиарной ответственности с главного распорядителя средств местного бюджета на основании полностью или частично неисполненного исполнительного документа по денежным обязательствам находящегося в его ведении получателя средств местного бюджета, исполнительный документ о взыскании средств с главного распорядителя средств местного бюджета направляется в Финансовый отдел для исполнения в порядке, установленном главой 4 настоящего Порядка.

33. При удовлетворении судом заявления взыскателя о взыскании средств в порядке субсидиарной ответственности с публично-правового образования -  Махнёвское муниципальное образование за счет средств казны Махнёвского муниципального образования на основании полностью или частично неисполненного исполнительного документа по денежным обязательствам бюджетного учреждения муниципального образования, исполнение исполнительного документа осуществляется в соответствии с главой 3 настоящего Порядка.

Приложение № 1
к Порядку  организации  исполнения  судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


_______________________________________________

(ФИО, наименование организации - взыскателя)

_______________________________________________

(почтовый индекс, полный адрес, местонахождение организации)

_______________________________________________

Уведомление
о возврате исполнительного документа

(наименование финансового органа)

	возвращает исполнительный документ №
	
	, выданный “
	
	”
	
	200
	
	г.




,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании  


(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

предусматривающий взыскание с _______________ в пользу ________________________________

                                                                  (должник)                                                                      (взыскатель)
в связи  

.

(причина возврата: пункт 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации)

	Приложение: на
	
	л.


	Начальник (заместитель начальника)
Финансового отдела
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 2
    к Порядку  организации исполнения

    судебных актов, предусматривающих

          
                      обращение  взыскания на средства 

 

    местного  бюджета

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


№  


(наименование судебного органа/

адрес)

Уведомление
о возврате исполнительного документа

(наименование финансового органа)

	возвращает исполнительный документ №
	
	, выданный “
	
	”
	
	200
	
	г.




,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предусматривающий взыскание с _______________ в пользу _______________________________,
                                                                  (должник)                                                                      (взыскатель)
в связи  

.

(причина возврата: пункт 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации)

	Приложение: на
	
	л.


	Начальник (заместитель начальника)
Финансового отдела
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 3

    к Порядку  организации исполнения

    судебных актов, предусматривающих

          
                      обращение  взыскания на средства 

 

    местного  бюджета

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	

	№
	
	
	(наименование и адрес должника)


Уведомление
о поступлении исполнительного документа
(наименование финансового органа)

уведомляет Вас о поступлении  в Финансовый отдел Администрации Махнёвского муниципального образования  «____»_____ г. исполнительного    документа  № _________,   выданного «___»____20__ г


,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предусматривающего взыскание с _______________________  в сумме _________________ руб.

                                                                                                     (должник)                                                                      
в пользу ________________________  и необходимости  представления  в соответствии с требованиями  

                                             (взыскатель)  
п. 3 ст. 242.5. Бюджетного  кодекса РФ не позднее «_____» _______ г. следующих документов:
	


письма, содержащего информацию об источнике образования задолженности, а при образовании задолженности в результате деятельности должника, финансируемой из бюджета, о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

платежного поручения на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа;

при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования расходов, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, заверенную копию запроса-требования органу местного самоуправления, осуществляющему бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, в ведении которого находится, о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.

	Приложения: копия вышеуказанного исполнительного документа на
	
	листах;


                        копия  заявления взыскателя  на ____ листах.
	Начальник  (заместитель начальника)
Финансового отдела 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


линия отрыва

РАСПИСКА 1
должника о получении Уведомления о поступлении исполнительного документа

	от “
	
	”
	
	200
	
	г. №
	


	Должность
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.


Приложение № 4
    к Порядку  организации исполнения

    судебных актов, предусматривающих

          
                      обращение  взыскания на средства 

 

    местного  бюджета

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


№  


(наименование главного распорядителя

(распорядителя) средств должника,

адрес)

Копия:  

(наименование должника)

                 (адрес должника)

Уведомление
о приостановлении операций по расходованию средств в связи
с неисполнением требований исполнительного документа

        В связи с нарушением
(наименование должника по исполнительному документу)
п. 3 ст. 242.5 Бюджетного кодекса РФ, (п. 6 ст. 242.5 БК РФ,  п. 7 ст. 242.5. БК РФ) 
при исполнении требований исполнительного документа № _________, выданного «___»____ года



,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предусматривающего взыскание с _______________________  в сумме _________________ руб.

                                                                                                       (должник)                                                                      
в пользу ________________________   сообщаем, что осуществление операций по расходованию
                                    (взыскатель)  
средств с лицевых счетов должника приостановлены до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

	Начальник (заместитель начальника)
Финансового отдела
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


   








Приложение № 5
к Порядку  организации исполнения

судебных актов, предусматривающих

          
                  обращение  взыскания на средства 

 

местного бюджета

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


№  


(наименование взыскателя - организации/

Ф.И.О. взыскателя - физического лица, наименование судебного органа,
адрес)

Уведомление
о неисполнении должником требований исполнительного
документа

В   связи  с  истечением «___» ___________20__ г.   трехмесячного   срока   исполнения

	исполнительного документа №
	
	, выданного “
	
	”
	
	20
	
	г.




,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предусматривающего взыскание с _______________________ в сумме ___________ руб. в пользу 
                                                                             (должник)                                                                      
___________________________________________________________, и неисполнением должником содержащихся в 
                          (взыскатель)

нем   требований сообщаем  Вам  о возможности  отзыва   исполнительного  документа  и предъявления исковых требований по неисполненному исполнительному документу к главному распорядителю средств местного бюджета, ____________________________________________

  
                              (наименование и адрес главного распорядителя средств местного бюджета)

в ведении которого находится должник.

Для отзыва исполнительного документа Вам необходимо направить в Финансовый отдел Администрации Махнёвского муниципального образования заявление с просьбой о его возврате.

	Начальник  (заместитель начальника)
Финансового отдела
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


1  Заполняется в случае вручения Уведомления о поступлении исполнительного документа с нарочным.





