Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления Администрация Махнёвского МО

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов», утвержден постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 02.02.2015 года № 68 (с изменениями от 01.04.2015 года № 305, от 05.09.2016 года № 725, от 18.09.2018 №735) 

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь                                  
портал муниципальных услуг 
официальный сайт органа 
другие способы 


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1

	не более 2-х месяцев с момента поступления обращения в орган.


	не более 2-х месяцев с момента поступления обращения в орган
	1)не указаны фамилия, имя лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2)текст заявления и приложенных документов не поддается прочтению.
	1) не предоставлены или предоставлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 21 подраздела 6 настоящего Регламента; 

2) несоответствие заявления требованиям настоящего Регламента; 

3) отсутствует основание для передачи в аренду без торгов, согласно пунктам 1-8, 10 части 12 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

4) принятие в установленном порядке решения, предусматривающего иной порядок распоряжения объектом, на аренду которого подана заявка; 

5) в случае если передача в аренду данного объекта муниципальной собственности возможна только по результатам торгов; 

6) указанный в заявлении объект не является муниципальной собственностью; 

7) обременение, указанного в заявлении объекта, правами третьих лиц; 

8) проведение ликвидации заявителя - юридического лица или принятия Арбитражным судом решения о признании такого заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

9) приостановление деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об Административных правонарушениях. 


	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 


	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	1
	Физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели 
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);                
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ (представитель заявителя)

	Доверенность 
	простая письменная или нотариально заверенная доверенность


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В заявлении необходимо указать реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, срок аренды, адрес и площадь арендуемого имущества, цель использования
	Приложение № 1 
или

Приложение № 2 
	Приложение № 3
или

Приложение № 4

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 сверяет с оригиналом, копию формирует в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	Документ, подтверждающий наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных
	1/0 документ формируется в дело
	Нет
	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных"
	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий лицензирование осуществляющей им деятельности  (при наличии)
	Лицензия 
	1/0 документ формируется в дело
	Нет 
	
	
	


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	1
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области

	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	1
	Заключение договора  аренды муниципального имущества 
	В соответствии с требованиями законодательства
	Положительный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Письмо, уведомляющее об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2) сообщает Заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении Заявителя).
Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги);

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в ОМС

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	в день обращения
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение  (форма заявления);               технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1 
или

Приложение № 2

	2. Проверка заявления и проведение экспертизы документов

	2
	Проверка заявления и проведение экспертизы   документов
	Специалист, ответственный за рассмотрения документов:

– проводит экспертизу запроса на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов; 

– в случае необходимости направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

– принимает решение о подготовке ответа заявителю или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	 5 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3. Направление межведомственных запросов

	3
	Направление межведомственных запросов
	Формирование и направление межведомственного  запроса осуществляется в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные в пункте 22 настоящего регламента.



	5 календарных  дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие обоснованного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги  или принятие обоснованного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение необходимой информации в порядке межведомственного взаимодействия из органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, окончание проведения экспертизы документов, а также наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункт 25  настоящего регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет проект ответа уполномоченному лицу для подписания.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 25  настоящего регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов,  обеспечивает подготовку и согласование (подписание) в установленном порядке проекта постановления о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов.
	30 календарных дней
	ОМС
	Документационное обеспечение (форма заявления);              Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


	5. Подготовка и направление договора аренды

	5
	Подготовка и направление договора  аренды
	1) Специалист Администрации в течение 5 рабочих дней с момента подготовки письменного ответа готовит проект постановления Администрации и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов. Согласование проекта проводится в течение 10 рабочих дней. Постановление Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов является решением по существу заявления. 
2) Глава  направляет постановление Администрации на исполнение специалисту. Специалист Администрации в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку и выдачу на подписание заявителю проект договора аренды с уведомлением о необходимости подписания договора в течение двадцати календарных дней. Не подписание договора со стороны заявителя в установленный срок является основанием для подготовки проекта постановления Администрации об отмене постановления, разрешающего передачу в аренду. 
3) Результатом Административной процедуры является заключение договора аренды муниципального имущества без проведения торгов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги на основании пункта 25  настоящего Регламента.

4) Передача муниципального имущества в аренду и принятие его арендатором осуществляется по акту приема-передачи, подписываемому сторонами, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	10 календарных дней
	ОМС
	Документационное обеспечение (форма заявления);               технологические (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	1
	Официальный сайт ОМС
	Официальный сайт ОМС
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя на официальном сайте ОМС
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал,
- через официальный сайт МФЦ 

	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя 
	


Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе  Махнёвского муниципального образования 

___________________________________ 

от _________________________________
___________________________________
Паспорт серия ______ N _____________ 

Дата выдачи _______________________ 

Кем выдан _________________________ 

___________________________________
___________________________________
Зарегистрирован по адресу: 

___________________________________ 

___________________________________
___________________________________ 

Телефон: ___________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" прошу предоставить сроком на __________ лет в аренду без проведения торгов нежилое помещение, здание, сооружение, иное имущество (нужное подчеркнуть)  _______________________________________________________________________________________
                                        (прописать наименование имущества)

 общей площадью ___________ кв. м, расположенное по адресу: _______________________________
_________________________________________________________________________________________, 

для использования в качестве _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.
(указать профиль использования) 

 

 

«_____»_______________20____г.                    _________________    (_____________________)

                                                                                                                                  (подпись)                                       (расшифровка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к технологической схеме  предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе  Махнёвского муниципального образования

_______________________________________
от _____________________________________
________________________________________ 

(организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица) 

________________________________________
                   (Ф.И.О. руководителя полностью)

___________________________________________________
 _______________________________________
(ОГРН, ИНН,банковские реквизиты)

_______________________________________________
(вид деятельности)

_______________________________________________

Юридический адрес: 

_______________________________________

_______________________________________
Фактический адрес:

_______________________________________
_______________________________________
Почтовый адрес: 

_______________________________________

_______________________________________
Контактный телефон: ____________________
_______________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" прошу предоставить сроком на __________ лет в аренду без проведения торгов нежилое помещение, здание, сооружение, иное имущество (нужное подчеркнуть)  ________________________________________________________________________________________
                                        (прописать наименование имущества)

 общей площадью ___________ кв. м, расположенное по адресу: ________________________________
________________________________________________________________________________________,
для использования в качестве _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________.
(указать профиль использования) 

 

 

«_____»_______________20____г.                  _________________        (_____________________)

                                                                                                                                   (подпись)                                        (расшифровка)

Приложение № 3 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе Махнёвского 

муниципального образования 
_____________________________
от Петрова Ивана Петровича 

     (фамилия, имя, отчество полностью)  

Паспорт серия 6500 N 112013 

Дата выдачи 21.12.1995г. 

Кем выдан Отделением УФМС 

России по Свердловской области

в Алапаевском районе 

Зарегистрирован по адресу: 

624621, Свердловская область,

Алапевский район 

пос.Махнёво,ул.Победы, д. 107-7 
Телефон:89126435501 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" прошу предоставить сроком на 11 месяцев  в аренду без проведения торгов нежилое помещение, здание, сооружение, иное имущество (нужное подчеркнуть)  нежилое помещение в здании__________________________________________________________________ 

                                                               (прописать наименование имущества)
административном,  общей площадью 40,5 кв. м, расположенное по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п. Санкино, ул. Кедровая, д. 70, помещение № 3_
для использования в качестве розничной торговли________________________________ 

                                                             (указать профиль использования)

 

 

«___» ___________20___г.           ______________               __________________

                    Дата                                                            подпись                                                  расшифровка 

Приложение № 4 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе Махнёвского 

муниципального образования
__________________________________________
от НОЧУ «Автошкола Форсаж» 

(организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица)

Директор Пертов Иван Петрович

(ФИО руководителя полностью)

ОГРН 1126600008843 ИНН 6677993768

                                   (ОГРН, ИНН)

БИК 046552356 р/с 4070381040000007749
   (банковские реквизиты)
в ОАО «Уралтрансбанк»,  

г. Екатеринбург 

к/с 30101810200000000898 

образовательная деятельность 

                 (вид деятельности)

Лицензия № 15300 от 04.06.2013 года 

Юридический адрес: 

624632, Свердловская обл.,Алапаевский р-он,п. Заря,ул. Народной воли, д. 15

Почтовый адрес: 

624632, Свердловская обл.,Алапаевский р-он, п. Заря, ул. Народной воли,д.15

Контактный телефон: 

8(34346)9-46-45, 9-46-46

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции" прошу предоставить сроком на 5 (пять)  лет в аренду без проведения торгов нежилое помещение, здание, сооружение, иное имущество (нужное подчеркнуть) здание административное общей площадью 90,5 кв. м, расположенное по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Стройиндустрии, 15____________________ 

для использования в качестве ведения образовательной деятельности по подготовке водителей различных категорий________________________________________________. 

(указать профиль использования) 

«___»__________20___г.            _______________               _________________

                    Дата                                                            подпись                                               расшифровка 
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