АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ

РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ И ЦЕЛИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Махневского муниципального образования".

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1. Получателем  муниципальной услуги (далее - заявитель) может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющиеся собственниками земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо лица, управомоченные собственником такого имущества, или являющиеся собственниками рекламной конструкции либо иными лицами, обладающими вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником.

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Информация о муниципальной услуге является открытой и общедоступной.

2. Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу:

с информацией о муниципальной услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления можно ознакомиться на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети "Интернет"  www.mahnevo.ru (далее - официальный сайт Махнёвского муниципального образования) или в отделе по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования (на информационном стенде), а также с использованием средств телефонной связи, Интернета.

Администрация Махнёвского муниципального образования находится по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Победы, 23. Адрес электронной почты: Admmahnevo@yandex.ru
Отдел по управлению имуществом и земельными ресурсами (далее - отдел) находится в здании Администрации Махнёвского муниципального образования по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Победы, 23, кабинет 9.
Адрес электронной почты: oi. Admmahnevo@yandex.ru
Режим работы отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования и график приема заявителей:

Время работы – с 8:00 до 17:00, с 12:00 до 12:48 обеденный перерыв.
Приёмные дни: вторник - четверг с 13:00 до 17:00 
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 8 (34346) 76-2-65.
Справочный телефон приемной главы Махнёвского муниципального образования: 8 (34346) 76-3-46.
3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

3.1. Непосредственно в помещениях Администрации Махнёвского муниципального образования, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела, осуществляющий личное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при личном консультировании не может превышать 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий личное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для консультирования.

Все консультации являются бесплатными.

3.2.Путем официального опубликования настоящего Административного регламента в газете "Алапаевская искра" и размещения на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети "Интернет" www.mahnevo.ru.

На официальном сайте Махнёвского муниципального образования должны размещаться следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации Махнёвского муниципального образования;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

3.3. При обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени отдела.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста отдела, принявшего телефонный звонок.

Если специалист отдела, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить письменное обращение о предоставлении письменной информации (разъяснений) по вопросам предоставления муниципальной услуги либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

3.4. При письменном обращении или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

4. Информация предоставляется по следующим вопросам:

- в отношении перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- места получения бланка заявления, места нахождения отдела, Ф.И.О. специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- времени приема, порядка и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- правильности оформления заявления;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

6. Информацию о муниципальной услуге можно также получить в отделе Государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).

Место нахождения: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Плюхина, 10.

Устная информация по телефону: 8 (34346) 76-2-00.
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты,  графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить  на официальном сайте отдела МФЦ (http:// www.mfc66.ru/).
При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

7. Информацию о муниципальной услуге можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Махнёвского муниципального образования".

Глава 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Махнёвского муниципального образования.

Подразделениями Администрации Махнёвского муниципального образования, непосредственно участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

- структурное подразделение Администрации Махнёвского муниципального образования: отдел по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования.

2. При предоставлении муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, взаимодействует с:

- Федеральной налоговой службой России;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

3. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги по принципу "одного окна" через МФЦ и с использованием государственной информационной системы Единый портал.

Глава 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования (приложение N 1);

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования.

Глава 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Махнёвского муниципального образования или МФЦ либо с момента его регистрации на Едином портале.

2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги отражены в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Глава 5. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,

РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 51, 15.03.2006, "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Парламентская газета", N 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 07.08.2000, N 32, ст. 3340, "Парламентская газета", N 151-152, 10.08.2000);

- Земельный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 192, 22.08.2012, "Собрание законодательства РФ", 27.08.2012, N 35, ст. 4829);

- Постановление Правительства Свердловской области от 18.09.2013 N 1137-ПП "Об утверждении порядка предварительного согласования схем размещения рекламных конструкций и вносимых в них изменений на территории Свердловской области (источник публикации: "Областная газета", N 438-439, 25.09.2013, "Собрание законодательства Свердловской области", 09.10.2013, N 9-1 (2013), ст. 1631);

- Постановление Государственного Комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 22.04.2003 N 124-ст "О принятии и введении в действие государственного стандарта" (первоначальный текст документа опубликован в издании М., ИПК Издательство стандартов, 2003);

- Постановление Правительства Свердловской области от 22.01.2014 N 29-ПП "Об утверждении предельных сроков, на которые могут заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, в зависимости от типов и видов рекламных конструкций и применяемых технологий демонстрации рекламы" (источник публикации: "Областная газета", N 17, 31.01.2014, Официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области http://www.pravo.gov66.ru, 31.01.2014, "Собрание законодательства Свердловской области", 21.02.2014, N 1-1 (2014), ст. 44);

- Устав Махнёвского муниципального образования.
Глава 6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Махнёвского муниципального образования заявление (образец формы заявления в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту).

2. К заявлению заявитель в обязательном порядке самостоятельно прикладывает следующие документы:

2.1. Данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Администрацией Махнёвского муниципального образования в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению также прикладывается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, к заявлению также прикладывается документ, подтверждающий полномочия такого лица.

2.2. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Администрация Махнёвского муниципального образования запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

2.3. Документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции (цветная фотография рекламной конструкции, схема размещения рекламной конструкции (фотомонтаж)) с привязкой на местности с указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаков дорожного движения, зданий, сооружений и прочее).

3. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

4. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

4.1. Выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

4.2. Выписку из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

4.3. Платежный документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

5. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

5.1. Текст должен быть составлен разборчиво рукописным или машинописным способом на русском языке.

5.2. Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон должны быть написаны полностью.

5.3. В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

5.4. Заявление и документы не должны быть исполнены карандашом.

5.5. В заявлении и документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

6. Заявители предоставляют заявление и документы:

6.1. Лично в Администрацию Махнёвского муниципального образования по адресу, указанному в пункте 2 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

6.2. Почтовым отправлением - заказным письмом с уведомлением.

6.3. В электронном виде (через электронную почту Администрации Махнёвского муниципального образования по адресу, указанному в пункте 2 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента).

6.4. С использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал. В случае предоставления заявления в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал заявление должно быть заполнено в электронной форме согласно представленным на едином портале формам, и подписано электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

6.5. Через МФЦ.

7. Бланки заявлений можно получить следующими способами:

7.1. Посредством личного обращения к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

7.2. На официальном сайте Махнёвского муниципального образования (в электронном виде).

7.3. В МФЦ.

Глава 7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1.1. Предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2 главы 6 раздела 2 настоящего Административного регламента (отсутствие необходимых документов).

1.2. Нарушение требований к оформлению заявления и документов, указанных в пункте 5 главы 6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

1.3. В заявлении отсутствуют сведения о рекламной конструкции, разрешение на установку и эксплуатацию которой запрашивает заявитель.

1.4. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения.

1.5. Текст заявления не поддается прочтению.

1.6. Заявление не подписано заявителем либо подписано не уполномоченным на подписание заявления лицом.

1.7. Документы предоставлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения муниципальной услуги на другое лицо).

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ЛИБО ОТКАЗА

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВОЗВРАТЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ С ДОКУМЕНТАМИ

1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (выдаче разрешения на установку и эксплуатации рекламной конструкции) являются:

1.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

1.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций на территории Махнёвского муниципального образования (в случае если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций).

1.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

1.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования.

1.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

1.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3. Основаниями для возврата заявителю заявления на предоставление муниципальной услуги и документов являются:

3.1. Заявитель имеет неисполненное предписание о демонтаже рекламной конструкции, выданное на основании части 10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", разрешение на установку и эксплуатацию которой запрашивается.

3.2. Заявителем не уплачена государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.3. При заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции получено согласие не от всех собственников объекта недвижимости, на котором предлагается установка рекламной конструкции.

3.4. Уведомление Федеральной налоговой службы России, об отсутствии запрашиваемых сведений о заявителе и (или) лице, обладающем правами на объект недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, или сообщение о факте реорганизации, ликвидации или банкротства заявителя, в том числе о начале таких процедур (в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя).

3.5. Сведения Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), полученные в процессе межведомственного взаимодействия, о том, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо не является собственником или иным законным владельцем этого имущества.

Уведомление о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги и документов должно содержать причины такого возврата.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги и документов направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

Глава 9. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. За выдачу каждого разрешения на установку рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования заявителем уплачивается государственная пошлина в размере, определяемом в соответствии со статьей 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

Глава 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ

ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

И ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

1. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги заявителями, не может превышать 15 минут.
Глава 11. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Датой представления заявления является дата его регистрации в Администрации Махнёвского муниципального образования, МФЦ или на Едином портале.

2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших при личном обращении или по почте, осуществляется специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, который фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих сведений в журнал входящей корреспонденции и передает главе Махнёвского муниципального образования для резолюции, который в свою очередь направляет заявление с документами на предоставление муниципальной услуги на рассмотрение начальнику отдела. Начальник отдела не позднее 1 дня передает заявление с документами для исполнения специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3. Максимальный срок подготовки и направления заявления для исполнения специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги - 5 дней со дня регистрации.

Глава 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ

МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К МЕСТУ ОЖИДАНИЯ И ПРИЕМА ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1.1. Здания Администрации Махнёвского муниципального образования и МФЦ оборудованы входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей, в том числе инвалидов в здания (наличие пандусов, специальных ограждений и перил), средствами пожаротушения, информационной табличкой (вывеской), и располагаются с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

1.2. На территории, прилегающей к зданиям Администрации Махнёвского муниципального образования и МФЦ, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей. Доступ заявителей (представителей заявителей) к парковочным местам является бесплатным.

1.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

1.4. В местах приема заявителей создаются условия, необходимые для обеспечения реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

1.5. Прием заявлений осуществляется:

- в Администрации Махнёвского муниципального образования в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах), занимаемых отделом. Местонахождение помещения: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Победы, 23;
- в Многофункциональном центре по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Плюхина, 10.
1.6. У входа в кабинет размещается табличка с номером кабинета, наименованием отдела и указанием фамилии, имени, отчества специалистов.

1.7. Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения муниципальной услуги документов отведены места, оборудованные стульями и столами, обеспеченные письменными и канцелярскими принадлежностями.

1.8. Рабочее место (рабочая зона) специалистов оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.

Глава 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Показателями доступности муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1.1. Информированность заявителей о предоставлении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения).

1.2. Комфортность условий ожидания приема при предоставлении муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление, эстетическое оформление)), комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, вежливость и тактичность к заявителям).

1.3. Доступность бланков заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, в сети Интернет.

1.4. Удобный для заявителей режим работы.

1.5. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги.

1.6. Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

1.7. Возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

1.8. Получение муниципальной услуги в электронном виде.

1.9. Возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.
2. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

2.1. Оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение результатов муниципальной услуги).

2.2. Точность обработки данных, правильность оформления документов.

2.3. Компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность).

2.4. Соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

2.5. Отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги).

2.6. Отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Соответствие должностных инструкций специалистов Администрации Махнёвского муниципального образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему Административному регламенту в части описания в них административных процедур, профессиональных знаний и навыков.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ И В МФЦ

Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

1.1. Прием и регистрацию заявления и документов от заявителя.

1.2. Рассмотрение заявления и проверка полноты и правильности оформления представленных заявителем документов.

1.3. Подготовка и направление межведомственных запросов.

1.4. Определение возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте.

1.5. Проведение согласования установки рекламной конструкции.

1.6. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и оформление разрешения.

1.7. Выдача (направление) заявителю постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2. Блок-схема проведения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении N 4.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

1. Срок и порядок административной процедуры установлен в главе 11 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРОВЕРКА ПОЛНОТЫ

И ПРАВИЛЬНОСТИ ОФОРМЛЕНИЯ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ

ЗАЯВИТЕЛЕМ ДОКУМЕНТОВ

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией главы Махнёвского муниципального образования и начальника отдела и прилагаемыми документами исполнителю - специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2. Специалист одела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию, действительность необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем документов, устанавливает наличие причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 1 главы 8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

3. В случае если в результате проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования должно содержать причины отказа в предоставлении муниципальной услуги и способы их устранения.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подшивает уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования в дело с обязательным приложением к нему заявления.

4. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 4 дня с момента поступления заявления с документами специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Глава 4. ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ

1. Если указанные в пункте 3 главы 6 раздела 2 настоящего Административного регламента документы не представлены заявителем по собственной инициативе, содержащиеся в указанных документах сведения запрашиваются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в государственных органах, участвующих в предоставлении государственных услуг, в распоряжении которых соответствующие сведения находятся.

2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующую информацию:

2.1. В Федеральной налоговой службе России - сведения о государственной регистрации заявителя и лица, обладающего правами на объект недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции (в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2.2. В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), осуществляющей государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, - сведения о правообладателях объекта недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции.

3. Срок подачи специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, межведомственного запроса в указанные органы составляет 3 дня с момента окончания выполнения административной процедуры, предусмотренной главой 3 раздела 3 настоящего Административного регламента.

4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 3 главы 6 раздела 2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 10 дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

5. После получения ответов на запросы, направленные в порядке межведомственного информационного взаимодействия, специалист отдела, устанавливает основания для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанные в подпунктах 3.4 и 3.5 пункта 3 главы 8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

6. В случае если в результате межведомственного взаимодействия выявлены основания для возврата заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, указанные в подпунктах 3.4 и 3.5 пункта 3 главы 8 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

Уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов должно содержать причины такого возврата.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подшивает уведомление о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги и документов в дело с обязательным приложением к нему копии заявления.

7. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 14 дней.

Глава 5. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ВОЗМОЖНОСТИ УСТАНОВКИ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ В ЗАЯВЛЕННОМ МЕСТЕ

1. После проведения административных процедур, установленных в главах 3 и 4 раздела 3 настоящего Административного регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней готовит запрос в отдел строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования о подготовке заключения о возможности (либо невозможности) размещения рекламной конструкции в заявленном месте. Отдел строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования готовит указанное заключение в течение 5 дней с момента получения запроса.

2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получив заключение отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования о невозможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте, в течение 3 дней готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и способов их устранения.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подшивает уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования в дело с обязательным приложением к нему заявления.

3. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 14 дней.

Глава 6. ПРОВЕДЕНИЕ СОГЛАСОВАНИЯ УСТАНОВКИ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

1. Основанием для начала процедуры проведения согласования установки рекламной конструкции является получение специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положительного заключения отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования о возможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании сведений, содержащихся в заключении отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования, о правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций - при размещении рекламных конструкций в охранных зонах данных объектов, и иных сведений об особенностях территориального размещения рекламной конструкции, в течение 3 дней со дня поступления заключения готовит лист согласования на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение N 3).

В лист согласования установки и эксплуатации рекламной конструкции включаются:

- отдел строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования (во всех случаях);

- орган, осуществляющий контроль безопасности движения транспорта (при установке рекламных конструкций в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог);

- территориальный орган Администрации Махнёвского муниципального образования (в случае установки рекламной конструкции в сельских населенных пунктах (по месту установки));

- организация, обслуживающая электрические сети (в случае установки рекламной конструкции на опорах электрической сети);

- управляющая компания (в случае установки рекламной конструкции на многоквартирных жилых домах);

- орган, осуществляющий контроль по охране и использованию исторического и культурного наследия (в случае установки рекламных конструкций с использованием объектов культурного наследия или препятствующем визуальному восприятию объекта культурного наследия).

3. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 дня направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с документами и лист согласования в соответствующие уполномоченные органы (организации, отделы) на согласование.

4. Уполномоченные органы (организации, отделы) в течение 7 дней после поступления к ним листа согласования на установку и эксплуатацию рекламной конструкции согласовывают установку рекламной конструкции либо указывают мотивированные причины отказа в его согласовании и предоставляют лист согласования в отдел.

5. Отказ в согласовании может быть основан только на несоответствии рекламной конструкции требованиям действующего законодательства, техническим требованиям к размещению рекламной конструкции.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после поступления листа согласования с отказом в согласовании готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования с указанием на положения или требования нормативных или иных правовых актов, которым не соответствует заявляемая рекламная конструкция.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подшивает уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования в дело с обязательным приложением к нему заявления.

6. Администрация Махнёвского муниципального образования самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами (организациями, отделами), необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов (организаций, отделов) такое согласование и представить его в Администрацию Махнёвского муниципального образования.

7. В случае согласования установки и эксплуатации рекламной конструкции, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя об этом и о необходимости уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения по телефону или по электронной почте либо письменно (при невозможности уведомить заявителя по телефону или по электронной почте) - не позднее следующего рабочего дня со дня получения последнего согласования.

Реквизиты для уплаты государственной пошлины за установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдаются заявителю при личном приеме после согласования установки рекламной конструкции всеми уполномоченными органами (организациями, отделами), а также могут быть получены заявителем самостоятельно путем доступа на официальный сайт Махнёвского муниципального образования в разделе "Административные регламенты".

В случае не уплаты заявителем государственной пошлины за установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере, определенном в пункте 1 главы 9 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов по основанию, установленному подпунктом 3.2 пункта 3 главы 8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Подготовленное и подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации Махнёвского муниципального образования уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись не позднее следующего рабочего дня со дня его регистрации в порядке делопроизводства.

8. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 14 дней.

Глава 7. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положительного заключения отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования о возможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте и согласования установки рекламной конструкции уполномоченными органами (организациями, отделами), а также зачисление денежных средств в счет уплаты государственной пошлины, на расчетный счет Администрации Махнёвского муниципального образования.
2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 дней готовит проект постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования.

Проект постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования после согласования с начальником отдела и соответствующими структурными подразделениями Администрации Махнёвского муниципального образования передается на рассмотрение и подписание главе Махнёвского муниципального образования.

3. После издания постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней готовит разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования по утвержденной форме (приложение N 1), регистрирует его в журнале регистрации разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в соответствии с правилами делопроизводства.

После подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования и согласования с начальником отдела, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает его на подпись главе Махнёвского муниципального образования.

Подписанному разрешению на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования присваивается регистрационный номер и указывается дата регистрации, после чего оно заверяется гербовой печатью.

4. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 6 дней.

Глава 8. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

1. Основанием для начала данной административной процедуры являются оформленные постановление Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского 
муниципального образования и разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования.
2. Оформленные постановление Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования и разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования в течение 3 дней с момента регистрации передаются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю лично под роспись, по электронной почте либо отправляются по почте заказным письмом, по адресу, указанному в заявлении.

3. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подшивает экземпляр постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Махнёвского муниципального образования и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в дело с обязательным приложением к нему заявления с документами.

4. Максимальный срок проведения административной процедуры с не может превышать 3 дня.

Глава 9. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МФЦ

1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется МФЦ по адресу, указанному в пункте 6 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента, в письменной форме на бумажном носителе.

2. Специалист МФЦ при приеме документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя.

Специалист МФЦ определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения в соответствии с настоящим Административным регламентом, правильность его заполнения, проводит проверку заявления на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в главе 7 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ устно отказывает заявителю в приеме документов, указывает ему на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную сдачу документов после устранения выявленных недостатков.

По требованию заявителя причина отказа в приеме документов письменно указывается специалистом МФЦ в заявлении с указанием даты, должности, фамилии и инициалов, подписывается им.

Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов, специалист МФЦ принимает от заявителя представленный пакет документов вместе с заявлением. Заявителю разъясняются причины, которые являются основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Далее осуществляются административные процедуры, установленные главой 1 раздела 3 настоящего Административного регламента.

3. Специалист МФЦ принимает документы и выдает заявителю один экземпляр "Запроса заявителя на организацию предоставления муниципальной услуги" с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

4. Принятое заявление регистрируется в день поступления специалистом МФЦ.

При подаче заявления в МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МФЦ, принявший заявление.

5. Принятые от заявителя заявление и документы передаются в Администрацию Махнёвского муниципального образования на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и комплектность приложенных к заявлению документов (при указании).

6. Администрация Махнёвского муниципального образования передает в МФЦ результат предоставления услуги по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон), ответы, подготовленные в соответствии с административными процедурами и результат предоставления услуги в сроки, не позднее чем за 1 рабочий день до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результата предоставления услуги осуществляет специалист МФЦ.

7. В общий срок предоставления услуги входит срок доставки документов из МФЦ в Администрацию Махнёвского муниципального образования и обратно.

Глава 10. ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

1. Заявление в форме электронного документа может быть направлено заявителем в Администрацию Махнёвского муниципального образования по выбору заявителя:

1.1. Путем заполнения формы запроса, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг посредством отправки через личный кабинет.

1.2. Путем направления электронного документа в Администрацию Махнёвского муниципального образования на официальную электронную почту, указанную в пункте 2 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

2. В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией Махнёвского муниципального образования:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала не предусмотрено.

3. Для подачи заявления в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться на Едином портале, получить личный пароль и логин для доступа в раздел "Личный кабинет пользователя" и выполнить следующие действия:

- выбрать в разделе "Личный кабинет пользователя" последовательно пункты меню "Органы власти", "Органы власти по местоположению", "Органы местного самоуправления", "Администрация Махнёвского муниципального образования", "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Махнёвского муниципального образования", затем "Получить услугу";

- заполнить форму запроса в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале;

- загрузить предварительно отсканированные в формате PDF копии документов, необходимых в соответствии с пунктом 2 главы 6 раздела 2 настоящего Административного регламента для предоставления муниципальной услуги;

- подтвердить необходимость получения услуги, выбрав пункт меню "Подать заявление".

4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Заявление, представленное с нарушением требований к его содержанию и оформлению, установленных в пунктах 3 и 4 главы 6 раздела 3 Административного регламента, не рассматривается.

Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация Махнёвского муниципального образования направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

6. При поступлении заявления в электронной форме специалист, отвечающий на информационное обеспечение Администрации Махнёвского муниципального образования, принимает заявление, выполняя при этом следующие действия:

6.1. Распечатывает заявление и передает специалисту Администрации Махнёвского муниципального образования, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции для регистрации в день его поступления, который после регистрации передает их главе Махнёвского муниципального образования для резолюции.

6.2. Подтверждает факт получения заявления ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

7. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает возможность:

7.1. Подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в электронной форме, через Единый портал.

7.2. Возможность получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

8. Результат предоставления муниципальной услуги, запрошенной через Единый портал, выдается (направляется) способом, указанным заявителем в срок, установленный в пункте 1 главы 4 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, сроков и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела.

2. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на начальника отдела.

3. Персональная ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.

6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации Махнёвского муниципального образования.

9. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

10. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации Махнёвского муниципального образования.

11. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением Администрации Махнёвского муниципального образования.

12. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)

В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПРАВО НА ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)

В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц Администрации Махнёвского муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Махнёвского муниципального образования" (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц Администрации Махнёвского муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

3. Жалоба подается заявителем в Администрацию Махнёвского муниципального образования на имя главы Махнёвского муниципального образования в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

4. Направление жалобы непосредственно должностному лицу, специалисту отдела, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено.

Глава 2. ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

О РАССМОТРЕНИИ ЖАЛОБЫ

1. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

2. Администрация Махнёвского муниципального образования обеспечивает:

2.1. Оснащение мест приема жалоб.

2.2. Информирование заявителей о порядке обжалования действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц Администрации Махнёвского муниципального образования, осуществляемых (принятых) в рамках предоставления муниципальной услуги посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц Администрации Махнёвского муниципального образования, принятых в рамках предоставления муниципальной услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

2.4. Предоставление заявителю возможности знакомиться с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

3. При этом документы, ранее поданные заявителями в Администрацию Махнёвского муниципального образования, для получения муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копий.

Глава 3. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом.

1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом.

1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом.

1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Глава 4. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ НАЧАЛА ПРОЦЕДУРЫ

ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

АДМИНИСТРАЦИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе поданные в электронной форме) либо устные (при личном приеме) жалобы заявителей в Администрацию Махнёвского муниципального образования.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Махнёвского муниципального образования.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией Махнёвского муниципального образования по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво, ул. Победы, 23.
Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги, указанным в пункте 2 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

3. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно). В случае подачи жалобы указанным способом заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях ответ дается в установленном настоящим Административным регламентом порядке.

4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

4.1. Оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц и юридических лиц).

4.2. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5. Жалоба может быть направлена по почте.

6. Жалоба может быть направлена через МФЦ по адресу, указанному в пункте 6 главы 3 раздела 1 настоящего Административного регламента.

7. В электронном виде жалоба может быть направлена заявителем с использованием:

7.1. Информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на электронный адрес администрации Махнёвского муниципального образования: Admmahnevo@yandex.ru).

7.2. Официального сайта Махнёвского муниципального образования www.mahnevo.ru.

7.3. Федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

7.4. Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования).

8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 главы 4 раздела 5 настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Глава 5. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБ

1. Жалобы, поступившие в Администрацию Махнёвского муниципального образования на имя главы Махнёвского муниципального образования, подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

2. Должностное лицо, которому направлена жалоба, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу.

Глава 6. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ЖАЛОБЫ

1. Жалоба должна содержать:

1.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

1.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

1.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

1.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Глава 7. СРОК РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

1. Жалоба, поступившая в Администрацию Махнёвского муниципального образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Махнёвского муниципального образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

При подаче жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в Администрацию Махнёвского муниципального образования в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации Махнёвского муниципального образования.

2. В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию Махнёвского муниципального образования и в компетенцию последней не входит принятие решения по данной жалобе, в течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации Администрация Махнёвского муниципального образования направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 2 главы 4 раздела 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Глава 8. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Махнёвского муниципального образования принимает одно из следующих решений:

1.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Махнёвского муниципального образования, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

1.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

2. При удовлетворении жалобы Администрация Махнёвского муниципального образования принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 1 главы 8 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством этой же системы.

4. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.

4.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется.

4.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.

4.4. Основания для принятия решения по жалобе.

4.5. Принятое по жалобе решение.

4.6. В случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата предоставления муниципальной услуги.

4.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Махнёвского муниципального образования.

Глава 9. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОТДЕЛЬНЫХ ЖАЛОБ

1. Администрация Махнёвского муниципального образования отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

1.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

2. Администрация Махнёвского муниципального образования:

2.1. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

2.2. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Глава 10. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

СПЕЦИАЛИСТОВ И РЕШЕНИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СУДЕ

1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов в судебном порядке.

2. Судебное обжалование решений, принятых должностными лицами и действий (бездействия) специалистов организациями и индивидуальными предпринимателями производится путем подачи искового заявления в арбитражный суд в соответствии с арбитражным процессуальным законодательством, а физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, производится путем подачи искового заявления в суд общей юрисдикции в соответствии с законодательством об обжаловании в суд неправомерных действий государственных органов и должностных лиц. Жалоба подается в течение трех месяцев со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав и законных интересов.
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БЛАНК ПИСЬМА АДМИНИСТРАЦИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ и ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

НА ТЕРРИТОРИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РАЗДЕЛ 1

	1. Сведения о владельце рекламной конструкции либо о собственнике недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	2. Сведения  недвижимого имущества, к которому монтируется рекламная конструкция
	

	3. Тип рекламной конструкции
	

	4. Вид рекламной конструкции
	

	5. Площадь информационного поля, 
кв. м
	

	6. Адрес установки рекламной конструкции с указанием стороны света
	

	7. Орган, выдавший разрешение
	

	8. Номер и дата выдачи разрешения
	

	9. Сведения о договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	


РАЗДЕЛ 2. СРОК ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

1. Настоящее Разрешение действует с "__" _________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

2. К истечению срока действия настоящего Разрешения владелец рекламной конструкции обязан демонтировать рекламную конструкцию.

РАЗДЕЛ 3. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

1. Владелец рекламной конструкции (собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция), которому выдано разрешение, обязано после завершения установки рекламной конструкции уведомить Администрацию Махнёвского муниципального образования о завершении установки конструкции.

2. В случае установки рекламной конструкции, не соответствующей характеристикам, содержащимся в разделе 1 настоящего Разрешения, конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу.

3. В случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена, а также, если установленная рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы, Разрешение аннулируется.

4. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке по иску уполномоченных органов.

5. В случае аннулирования Разрешения или признания его недействительным рекламная конструкция должна быть демонтирована в течение месяца и информация, размещенная на такой рекламной конструкции, удалена в течение трех дней.

6. Лицо, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, обязано уведомлять Администрацию Махнёвского муниципального образования обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Глава Махнёвского  

муниципального образования    ______________                (И.О. Фамилия)
М.П.                                                      (подпись)
Разрешение получено:
                                                     _________________

     (дата)                                                (подпись)                    (И.О. Фамилия)
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ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ

	1.1.
	Организационно-правовая форма, наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) физического лица либо руководителя юридического лица (уполномоченного представителя)
	

	1.2.
	Юридический адрес (для юридических лиц)
	

	1.3.
	Фактический адрес (для юридических лиц)
	

	1.4.
	Почтовый адрес
	

	1.5.
	Номера контактных телефонов, номер факса (при наличии)
	

	1.6.
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	1.7.
	ИНН
	

	1.8.
	КПП (для юридических лиц)
	


2. ДАННЫЕ О СОБСТВЕННИКЕ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

К КОТОРОМУ МОНТИРУЕТСЯ РЕКЛАМНАЯ КОНСТРУКЦИЯ

	2.1.
	Организационно-правовая форма, наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) физического лица
	

	2.2.
	Номера контактных телефонов, номер факса (при наличии)
	

	2.3.
	Контактное лицо, фамилия, имя, отчество (при наличии последнего)
	

	2.4.
	Реквизиты документа о праве собственности (дата и номер свидетельства) либо ином праве (аренда, пользование)
	

	2.5.
	Реквизиты (дата, номер) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	


3. ХАРАКТЕРИСТИКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	3.1.
	Адрес установки рекламной конструкции с указанием стороны света
	

	3.2.
	Характеристика места установки (имущества) рекламной конструкции (стена, крыша и иной конструктивный элемент здания, строения, сооружения или вне их, остановочные пункты движения общественного транспорта)
	

	3.3.
	Особенности структуры и установки рекламной конструкции (материал, способ установки)
	

	3.4.
	Тип рекламной конструкции (установлены Постановлением Правительства Свердловской области от 22.01.2014 N 29-ПП)
	

	3.5.
	Вид рекламной конструкции (установлены Постановлением Правительства Свердловской области от 22.01.2014 N 29-ПП)
	

	3.6.
	Наличие подсветки
	

	3.7.
	Характеристика рекламы
	Коммерческая/некоммерческая
	

	
	
	Безличная/персонифицированная
	

	
	
	Текстовая/визуальная/текстово-визуальная
	

	
	
	Прямая/косвенная
	

	3.8.
	Содержание рекламного сообщения
	Постоянное или сменное изображение
	

	3.9.
	Геометрические размеры рекламной конструкции, м
	
	Количество сторон
	

	3.10.
	Площадь информационного поля, кв. м
	

	3.11.
	Срок размещения рекламной конструкции
	


______________________________________ __________ _________________ (наименование должности руководителя  (подпись)      (И.О. Фамилия)

     заявителя (для юридических лиц)

М.П. (при наличии)
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ЛИСТ

СОГЛАСОВАНИЯ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

НА ТЕРРИТОРИИ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1.Наименование заявителя: __________________________________________
_______________________________________________________________

2.Почтовый адрес заявителя: ______________________________________
_______________________________________________________________
3.ИНН ________________________________________________________
4. Адрес установки рекламной конструкции с указанием стороны света:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Тип рекламной конструкции: ____________________________________
__________________________________________________________________
6. Вид рекламной конструкции: ____________________________________
__________________________________________________________________
7. Геометрические размеры рекламной конструкции, м: _________________
______________________________________________________________

8. Срок размещения рекламной конструкции: ________________________
_______________________________________________________________
	Органы (организации, отделы) *
	Должностное лицо
	Согласование (причины не согласования), дата

	Отдел строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды Администрации Махнёвского муниципального образования
	
	

	Орган, осуществляющий контроль безопасности движения транспорта
	
	

	Территориальный орган Администрации Махнёвского муниципального образования
	
	

	Организация, обслуживающая электрические сети
	
	

	Управляющая компания
	
	

	Орган, осуществляющий контроль по охране и использованию исторического и культурного наследия
	
	


Заключение отдела по управлению имуществом и земельными   ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования:

	Специалист отдела:
	
	

	Начальник отдела:
	
	


* В каждом листе согласования указывается конкретное наименование согласующих органа (организации, отдела).

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку и

эксплуатацию рекламных конструкций

на территории

Махнёвского муниципального образования"

БЛОК-СХЕМА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Прием и регистрация заявления и документов от заявителя         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                                    /\

                                  /    \

                                /        \

                              /            \

                            /    Имеются     \

                          /   ли основания     \

                 Да     /  для отказа в приеме   \    Нет

              ┌───────<   заявления и документов?  >──────┐

              │         \                        /        │

              │           \                    /          │

              \/            \                /            \/

     ┌───────────────────┐    \            /   ┌───────────────────┐

     │  Отказ в приеме   │      \        /     │    Регистрация    │

     │    заявления и    │        \    /       │     заявления     │

     │    документов     │          \/         │                   │

     └───────────────────┘          │          └───────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение заявления и проверка полноты и правильности оформления   │

│                  представленных заявителем документов                   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                                    /\

                                  /    \

                                /        \

                              /            \

                            /   Имеются ли   \

                          /     основания      \

                 Да     /        для отказа      \    Нет

┌─────────────────────<      в предоставлении      >───────┐

│                       \  муниципальной услуги? /         │

│                         \                    /           │

│                           \                /             │

│                             \            /               │

│                               \        /                 │

│                                 \    /                   │

│                                   \/                     │

│                                                          │

│                                   ┌──────────────────────┘

│                                   │

│                                   \/

│             ┌────────────────────────────────────────────────┐

│             │   Подготовка и направление межведомственных    │

│             │                    запросов                    │

│             └─────────────────────┬──────────────────────────┘

│                                   │

│    ┌───────────────────┐          │

│    │   Подготовка и    │          │

└───>│    направление    │          │

     │   уведомления     │          \/

     │     об отказе     │          /\

     └───────────────────┘        /    \

                                /        \

                              /            \

                            /   Имеются ли   \

                          /      основания     \

                 Да     /       для отказа       \    Нет

┌─────────────────────<      в предоставлении      >───────┐

│                       \  муниципальной услуги? /         │

│                         \                    /           │

│                           \                /             │

│                             \            /               │

│                               \        /                 │

│                                 \    /                   │

│                                   \/                     │

│    ┌───────────────────┐                                 │

│    │   Подготовка и    │         ┌───────────────────────┘

└───>│    направление    │         │

     │   уведомления     │         │

     │     об отказе     │         │

     └───────────────────┘         │

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Определение возможности установки рекламной конструкции          │

│                           в заявленном месте                            │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                   │

                                   \/

                                   /\

                                 /    \

                               /        \

                             /            \

                           /                \

                         /  Отдел строительства,

                            ЖКХ, архитектуры, 

                           благоустройства и 

                          охраны окружающей 

                          среды Администрации
                         Махнёвского муниципального
                         образования \

               Нет   /           \    Да

┌──────────────────<      согласовал возможность    >──────┐

│                    \      установки рекламной   /        │

│                      \       конструкции      /          │

│                        \ в заявленном месте /            │

│                          \                /              │

│                            \            /                │

│    ┌───────────────────┐     \        /                  │

│    │   Подготовка и    │       \    /                    │

└───>│    направление    │         \/                      │

     │   уведомления     │                                 │

     │     об отказе     │         ┌───────────────────────┘

     └───────────────────┘         │

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Проведение согласования установки рекламной конструкции         │

└─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┘

                                  │

                                  \/

                                  /\

                                /    \

                              /        \

                            /            \

                          /                \

               Нет      /    Согласована ли  \

┌─────────────────────<   установка рекламной  >───────────┐

│                       \     конструкции?   /             │

│                         \                /               │

│                           \            /                 │

│    ┌───────────────────┐    \        /                   │

│    │   Подготовка и    │      \    /                     │

└───>│    направление    │        \/                       │

     │   уведомления     │                                 │

     │     об отказе     │        ┌────────────────────────┘

     └───────────────────┘        │

                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и   │

│                          оформление разрешения                          │

└─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┘

                                  │

                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Выдача (направление) заявителю постановления Администрации        │

│    Махнёвского муниципального образования о выдаче разрешения на установку и     │

│            эксплуатацию рекламной конструкции на территории             │

│        Махнёвского муниципального образования и разрешения на установку          │

│                  и эксплуатацию рекламной конструкции                   │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

