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АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


20 августа 2018 года № 621
п.г.т. Махнёво

О внесении изменений в постановление Администрации Махнёвского муниципального образования от 03 марта 2015 года №188 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (с изменениями от 12 сентября  2016 года  № 744, от 23 ноября 2017 года №825)
    
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2017 года №479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 02 февраля 2015 года № 72 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, переводимых в электронный вид, предоставляемых по принципу «одного окна» и оказываемых на территории Махнёвского муниципального образования» (с изменениями от 31.08.2016 года №711, от 28.11.2016 года№960, от 13.04.2017 года №247,от 14.11.2017 года №797, от 20.02.2018 года №150, от 29.03.2018 года №238, от 20.04.2018 года №313, от 21.05.2018 года №381 от 09.07.2018 года №524), в целях исполнения подпункта «а» пункта 3 Перечня поручений Президента Российской Федерации по итогам совместного заседания президиума Государственного совета Российской Федерации и консультативной комиссии Государственного совета Российской Федерации от 12 ноября 2016 года, от 05.12.2016 №ПР-2347ГС, и «Дорожной карты»  по внедрению в Свердловской области в 2017 году целевой модели «Подключение к системам теплоснабжения, подключение (технологическое присоединение) к централизованным системам водоснабжения и водоотведения» от 15.02.2017 №01-01-59/2, разработанной в соответствии с распоряжением правительства Российской Федерации  от 31.01.2017 №147-р, Уставом Махнёвского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Внести в постановление Администрации Махнёвского муниципального образования от 03 марта 2015 года №188 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (с изменениями от 12 сентября  2016 года  № 744, от 23 ноября 2017 года №825), следующие изменения:
  1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на проведение земляных работ» читать в новой редакции (прилагается).
 2. Постановление Администрации Махнёвского муниципального образования 17 декабря  2015 года  № 1006 «О внесении изменений в постановление Администрации Махнёвского муниципального образования от 03 марта 2015 года №188 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»  отменить.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Алапаевская искра».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации  Махнёвского муниципального образования (по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре, благоустройству и охране окружающей среды) А.В. Онучина.
Глава Махнёвского 

муниципального образования                                                                    А.В. Лызлов
УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Махнёвского муниципального образования 
от  20.08.2018г. № 620 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений  на проведение земляных работ» 
 

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений  на проведение земляных работ» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги  (муниципальных услуг), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг), определяет сроки и последовательность Административных процедур и Административных действий. 

2. Муниципальная услуга (муниципальные услуги) предоставляется физическим и юридическим лицам или их уполномоченным представителям при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации), обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с комплексным запросом в устной, письменной или электронной форме (далее – заявители).
3. Информация о муниципальной услуге (муниципальных услугах) предоставляется: 

1) непосредственно в помещениях Администрации Махнёвского муниципального образования (далее-Администрация), где предоставляется муниципальная услуга (муниципальные услуги);

на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг).  

Местонахождение: 624621, Свердловская область, п.г.т. Махнёво, улица Победы, 23, кабинет № 9.  

Часы приема: 

вторник, четверг с 13.00 до 17.00 часов; 

перерыв с 12.00 до 12.48 часов. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена:

1) по телефону 8 (34346) 76-2-48; 

2) путем использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию, справочные телефоны и адреса; 

4) в электронном виде получить информацию можно на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет» (http://mahnevo.ru). Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг) в электронной форме предполагает использование информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе Портала государственных услуг Свердловской области, универсальной электронной карты, других средств и обеспечивает возможность: 

- получение информации о муниципальной услуги (муниципальных услуг) на Портале государственных услуг Свердловской области; 

- подачи запроса в электронном виде; 

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 

- получения результата муниципальной услуги (муниципальных услуг) в электронном виде. 

5) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/). 

4. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация: 

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу (муниципальные услуги), и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

4) о сроках предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).  

5. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) осуществляется Уполномоченным органом в устной и письменной форме. 

 Уполномоченным органом муниципальной услуги (муниципальных услуг)   выступает Администрация Махнёвского муниципального образования в лице отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги или двух и более муниципальных услуг  (далее - комплексный запрос) регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги (муниципальных услуг) в Уполномоченный орган.

Запрос, а также комплексный запрос, для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) подается на имя руководителя Уполномоченного  органа.

Результат административной процедуры - регистрация запроса, а также комплексного запроса в соответствующем журнале.

Время выполнения Административной процедуры по приёму запроса, а также комплексного запроса, не должно превышать 15 (пятнадцать) минут. 

Информирование и консультирование заявителей осуществляется по вопросам: 

о порядке предоставления необходимых документов; 

об источниках получения необходимых документов; 

о местах и графиках приема заявителей; 

о порядках и сроках рассмотрения заявлений и документов; 

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг). 

Заявитель имеет право на получение сведений о рассмотрении его заявления и документов по телефону, по электронной почте. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) предоставляется бесплатно. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- настоящий Административный регламент; 

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (муниципальных услуг), а также требования, предъявляемые к этим документам; 

- график приема заявителей. 

На официальном сайте Махнёвского муниципального образования размещается следующая информация: 

- сведения о местонахождении, график (режим) работы, контактные телефоны, адрес электронной почты; 

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- настоящий Административный регламент. 

Предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение). 

При наличии соглашения, получение заявителями муниципальной услуги (муниципальных услуг) в МФЦ, направление МФЦ межведомственных запросов, особенности выполнения административных процедур через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, с момента его вступления в силу.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  (МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ)
 

6. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на проведение земляных  работ  предоставляет Администрация Махнёвского муниципального образования.
6.1.    Получение    муниципальной    услуги    в    многофункциональном    центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в  порядке,  предусмотренном соглашением   о   взаимодействии,   заключенным   между   Администрацией   Махнёвского муниципального образования и многофункциональным  центром  предоставления  государственных  и   муниципальных услуг, с календарной даты вступления в силу соглашения о взаимодействии.

6.2. Муниципальная услуга (муниципальные услуги) предоставляется Администрацией Махнёвского муниципального образования, срок предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) до 7 дней с момента подачи документов.

6.3.  Отношения,  возникающие  в  связи  с   предоставлением   муниципальной   услуги (муниципальных услуг),   регулируют следующие нормативные правовые акты:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 01 декабря 2014 года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2017 года №479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления»

- Уставом Махнёвского муниципального образования. 

6.4. Основанием для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) является  поступившее  от  заявителя  в Администрацию Махнёвского муниципального образования  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги (муниципальных услуг) по  выдаче  разрешения   на проведение   земляных   работ,  по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается), с   приложенными   к   нему   документами   в   зависимости    от    вида производимых земляных работ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для  предоставления  муниципальной  услуги по  выдаче  разрешения  на  проведение  земляных  работ:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта); 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель); 

3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта). 

4) схема производства работ (ограждение, предупреждающие и дорожные знаки, места складирования грунта, обозначение путей движения автотранспорта и пешеходов); 

5) выкопировка из проекта или геодезической съемки (при ремонте сетей); 

6) гарантийное письмо и копия договора с организацией, имеющей соответствующий допуск, на восстановление дорожного покрытия (в случае вскрытия дорожных покрытий) (приложения № 3, 4 к настоящему Административному регламенту прилагается); 

7) разрешение на строительство (реконструкцию) здания или сооружения (при строительстве и реконструкции объектов); 

9) договор, подписывается заявителем и Ответственным исполнителем (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту прилагается). 

      
7. В случае обращения заявителя за разрешением на  проведение  земляных работ, связанных со строительством, модернизацией, реконструкцией сетей инженерно-технического  обеспечения,  в  том числе  объектов  капитального строительства,  расположенных  за   пределами   предоставленного под строительство земельного участка,  специалист  Администрации Махнёвского муниципального образования проверяет  наличие  у  заявителя следующих документов:

1)  заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается); 
2) проект договора о сроках  восстановления  внешнего  благоустройства  после  окончания  работ, определяемых   графиком   производства   работ,   и    о    гарантийной    ответственности,    подлежащий заключению заказчиком проведения земляных работ с Администрацией Махнёвского муниципального образования;

3) проект производства работ, документы проекта организации  строительства  (календарный  план производства  работ,  стройгенплан,   технологическая   карта   (схема),   решения   по   охране   труда   и промышленной безопасности, пояснительная записка);

4) акт сдачи разбивочных геодезических работ, выполненных организацией, имеющей лицензию на производство данного вида работ;

5) схема организации дорожного движения - в случае  проведения  земляных  работ,  влияющих  на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц);

6) свидетельство  о  допуске  к  видам  работ,  оказывающих  влияние  на  безопасность   объектов капитального  строительства,  выданное  саморегулируемой  организацией,   -   в   случае   производства земляных работ на проезжих частях дорог (улиц);

7) доверенность    представителя    заказчика,    уполномоченного    получить     разрешение     на проведение   земляных   работ,   оформленная   в   установленном   гражданским    законодательством Российской Федерации порядке.

        8. В случае обращения заявителя за разрешением на проведение земляных работ, связанных  с текущим и капитальным ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения,  специалист  Администрации Махнёвского муниципального образования проверяет наличие у заявителя следующих документов:

1)  заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается);

2) проект договора о сроках  восстановления  внешнего  благоустройства  после  окончания  работ, определяемых   графиком   производства   работ,   и    о    гарантийной    ответственности,    подлежащий заключению заказчиком проведения земляных работ с Администрацией города Екатеринбурга;

3) проект производства работ, документы проекта организации  строительства  (календарный  план производства  работ,  стройгенплан,   технологическая   карта (схема),   решения   по   охране   труда   и промышленной безопасности, пояснительная записка);

4)  согласованная  с  заинтересованными  организациями  (собственниками,   балансодержателями сетей, других объектов, правообладателями земельных участков) геодезическая съемка  сетей  и  других объектов на участке планируемых земляных работ;

5) схема организации дорожного движения - в случае  проведения  земляных  работ,  влияющих  на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц);

6)  свидетельство  о  допуске  к  видам  работ,  оказывающих  влияние  на  безопасность   объектов

капитального  строительства,  выданное  саморегулируемой  организацией,   -   в   случае   производства земляных работ на проезжих частях дорог (улиц);

7)    доверенность    представителя    заказчика,    уполномоченного    получить     разрешение проведение   земляных   работ,   оформленная   в   установленном   гражданским    законодательством Российской Федерации порядке.

9. В случае обращения заявителя за разрешением на проведение земляных работ, связанных  с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения,  специалист  Администрации Махнёвского муниципального образования проверяет наличие у заявителя следующих документов:

1)  заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается);

2) проект договора о сроках  восстановления  внешнего  благоустройства  после  окончания  работ, определяемых графиком производства работ, о гарантийной ответственности, подлежащий  заключению заказчиком проведения земляных работ с Администрацией Махнёвского муниципального образования;

3) решение о согласовании проведения земляных работ (в письменной форме):

владельцев тепловых сетей  -  в  случае  проведения  земляных  работ  в  пределах  охранных  зон тепловых сетей;

эксплуатационных организаций  газораспределительных  сетей  -  в  случае  проведения  земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей на глубине более 0,3 метра;

организаций, владеющих объектами электросетевого хозяйства на праве собственности  или  ином законном основании, - в случае проведения земляных работ в охранных зонах объектов электросетевого хозяйства на глубине более 0,3 метра;

организаций,  в  ведении  которых  находится  линия  связи  или  линия  радиофикации,  -  в  случае проведения земляных работ в охранных зонах линии связи или линии  радиофикации  на  глубине  более 0,3 метра;

собственников, балансодержателей сетей водоснабжения и водоотведения;

правообладателей земельных участков;

4) схема организации дорожного движения - в случае  проведения  земляных  работ,  влияющих  на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц);

5)  свидетельство  о  допуске  к  видам  работ,  оказывающих  влияние  на  безопасность   объектов капитального  строительства,  выданное  саморегулируемой  организацией,   -   в   случае   производства

земляных работ на проезжих частях дорог (улиц);

6)    доверенность    представителя    заказчика,    уполномоченного    получить     разрешение     на проведение   земляных   работ,   оформленная   в   установленном   гражданским    законодательством Российской Федерации порядке.

10. В случае обращения заявителя за разрешением на проведение земляных работ, связанных  с ремонтом  городских   улиц,   дорог,   тротуаров,   иными   благоустроительными   работами,   специалист Администрации Махнёвского муниципального образования проверяет наличие у заявителя следующих документов:

1)   заявление   по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается);

2) проект договора о сроках  восстановления  внешнего  благоустройства  после  окончания  работ, определяемых   графиком   производства   работ,   и    о    гарантийной    ответственности,    подлежащий заключению заказчиком проведения земляных работ с Администрацией Махнёвского муниципального образования;

3) проект производства работ, документы проекта организации  строительства  (календарный  план производства  работ,  стройгенплан,   технологическая   карта   (схема),   решения   по   охране   труда   и промышленной безопасности, пояснительная записка);

4)  согласованная  с  заинтересованными  организациями  (собственниками,   балансодержателями сетей, других объектов, правообладателями участков) геодезическая съемка сетей и других объектов  на участке планируемых земляных работ;

5) проект благоустройства;

6) схема организации дорожного движения - в случае  проведения  земляных  работ,  влияющих  на безопасность дорожного движения, на участках дорог (улиц);

7)  свидетельство  о  допуске  к  видам  работ,  оказывающих  влияние  на  безопасность   объектов капитального  строительства,  выданное  саморегулируемой  организацией,   -   в   случае   производства земляных работ на проезжих частях дорог (улиц);

8)    доверенность    представителя    заказчика,    уполномоченного    получить     разрешение     на проведение   земляных   работ,   оформленная   в   установленном   гражданским    законодательством порядке.

11. В случае обращения заявителя за разрешением на проведение земляных работ, связанных  с установкой   (ремонтом)   рекламных   сооружений   (конструкций),   специалист    Администрации Махнёвского муниципального образования проверяет наличие у заявителя следующих документов:

1)  заявление,  по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается);

2) проект договора о сроках  восстановления  внешнего  благоустройства  после  окончания  работ, определяемых   графиком   производства   работ,   и    о    гарантийной    ответственности,    подлежащий заключению заказчиком проведения земляных работ с Администрацией Махнёвского муниципального образования;

3) приказ руководителя заказчика проведения земляных работ о назначении  лица,  ответственного за  проведение  строительного  контроля   в   процессе   строительства,   или   договор   с   организацией, наделенной в установленном порядке правом на осуществление строительного контроля (в случае  если

площадь одной стороны рекламного щита превышает 10 кв. м);

4)  согласованная  с  заинтересованными  организациями   (собственниками   балансодержателями сетей, других объектов, правообладателями участков) геодезическая съемка сетей и других объектов  на участке планируемых земляных работ;

5)    доверенность    представителя    заказчика,    уполномоченного    получить     разрешение     на проведение   земляных   работ,   оформленная   в   установленном   гражданским    законодательством Российской Федерации порядке.

12.   Основанием   для    отказа    в    приеме    документов,    необходимых    для    предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) по выдаче разрешений  на  проведение  земляных  работ,  является  отсутствие заявления, оформленного  на  бланке  установленного  образца в соответствии с законодательством.

 Заявления о предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг)  по  выдаче  разрешений  на  проведение земляных работ принимаются и регистрируются специалистами Администрации Махнёвского муниципального образования в  течение  одного рабочего  дня   с   момента   их   поступления   (телефоны   специалистов,   график   приема   заявителей специалистами  Администрации Махнёвского муниципального образования,  время  и  место  приема  заявителей  указаны   в пунктах  4,5,6 настоящего Административного регламента).

13. При предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) запрещено требовать от заявителя:

представления  документов  и  информации  или   осуществления   действий,   представление   или осуществление   которых   не   предусмотрено    нормативными    правовыми    актами,    регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (муниципальных услуг);

представления   документов   и   информации,   которые    находятся    в    распоряжении    органов,

предоставляющих    муниципальную    услугу,    иных    государственных    органов,    органов     местного самоуправления  либо  подведомственных  органам   государственной   власти   или   органам   местного самоуправления   организаций,   в   соответствии   с   нормативными    правовыми    актами    Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за  исключением  документов, включенных в перечень,  определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N  210-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

14.   К   услугам,   которые   являются   необходимыми   и    обязательными    для    предоставления муниципальной   услуги  по   выдаче   разрешений   на   проведение   земляных   работ,   исполняемым сторонними организациями, относятся:

1) выдача письменного решения о согласовании проведения земляных работ:

владельцев тепловых сетей  -  в  случае  проведения  земляных  работ  в  пределах  охранных  зон тепловых сетей;

эксплуатационных организаций  газораспределительных  сетей  -  в  случае  проведения  земляных работ в  охранных  зонах  газораспределительных  сетей  при  проведении  работ  на  глубине  более  0,3 метра;

организаций, владеющих объектами электросетевого хозяйства на праве собственности  или  ином законном основании, - в случае проведения земляных работ в охранных зонах объектов электросетевого хозяйства при проведении работ на глубине более 0,3 метра;

организаций,  в  ведении  которых  находится  линия  связи  или  линия  радиофикации,  -  в  случае проведения земляных работ в охранных зонах линии  связи  или  линии  радиофикации  при  проведении работ на глубине более 0,3 метра; собственников, балансодержателей сетей водоснабжения и водоотведения;

правообладателей земельных участков;

2)      выдача      согласованной      с      заинтересованными      организациями       (собственниками, балансодержателями сетей, других объектов,  правообладателями  земельных  участков)  геодезической съемки сетей и других объектов на участке планируемых земляных работ;

3) изготовление схемы организации дорожного движения,  соответствующей  требованиям Приказа Министерства  внутренних  дел  Российской  Федерации  от  08.06.1999  N   410   "О   совершенствовании нормативно-правового   регулирования   деятельности   службы   дорожной инспекции   и    организации

движения Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних  дел Российской Федерации" - в случае проведения земляных работ,  влияющих  на  безопасность  дорожного движения, на участках дорог (улиц), в пределах полосы отвода (красных линий) дорог.

Указанные в настоящем пункте услуги могут выполняться за счет заявителя юридическими  лицами и (или) индивидуальными  предпринимателями  по  установленным  ими  расценкам  или  на  договорной основе.

15.  Рассмотрение  представленных  заявителями  документов,  перечень  которых  предусмотрен настоящим регламентом,  и  принятие решения о выдаче либо отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ осуществляется:

еженедельно по вторникам с 9:00 до 13:00 -  в  случае  обращения  заявителя  за  разрешением  на проведение   земляных   работ,   связанных   со    строительством,    модернизацией,    реконструкцией, аварийным, текущим и капитальным ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения,  с  ремонтом городских  улиц,  дорог,  иными  благоустроительными   работами,   установкой   (ремонтом)   рекламных сооружений (конструкций);

в   приемные   дни   и   часы   согласно    графику    приема    заявителей    специалистами    Администрации Махнёвского муниципального образования  – в случае   обращения   заявителя   за   разрешением   на   проведение   земляных   работ,   связанных   с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения.

16.    Муниципальная    услуга    по    выдаче    разрешений    на    проведение    земляных    работ предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

17.  Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга  по  выдаче  разрешений  на проведение земляных работ, должны соответствовать следующим требованиям:

наличие офисной мебели и телефона;

оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной  и  организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

возможность доступа к справочным правовым системам и  информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

18. Место ожидания заявителей должно соответствовать следующим требованиям:

наличие   стендов   с   размещением   на    них    необходимой    информации    о    предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) по выдаче разрешений на проведение земляных работ;

наличие соответствующих вывесок и указателей;

наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

наличие   удобных   мест   для   ожидания   в   очереди   при   подаче   запроса   о   предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг);

наличие офисной мебели;

доступ  к  основным  нормативным  правовым  актам,  определяющим  сферу  ведения  Администрации Махнёвского муниципального образования и порядок предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг).

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть обеспечены условия доступности для инвалидов и маломобильных групп населения в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случаях, если  помещения невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов и маломобильных групп населения, лицо в чьём владении находится  данное помещение, до реконструкции или капитального ремонта здания, в котором данное помещение расположено, принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо когда это возможно, обеспечивают предоставление услуги по месту жительства инвалидов или в дистанционном режиме

19. Время ожидания в очереди при подаче  запроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  по выдаче  разрешений  на  проведение  земляных  работ  и  при  получении  результата  предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ не

превышает 30 минут.

20.  Визуальная  текстовая  информация  о  порядке   предоставления   муниципальной   услуги   по выдаче  разрешений  на  проведение  земляных  работ  размещается  на  информационном   стенде   в помещении Администрации Махнёвского муниципального образования для ожидания и приема заявителей, а также  на  сайте  Махнёвского муниципального образования.

21. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) являются:

количество обращений за получением услуги;

количество получателей услуги;

среднее количество человеко-часов, затраченных на оказание одной услуги;

количество регламентированных посещений Администрации Махнёвского муниципального образования для  получения  муниципальной услуги (муниципальных услуг);

максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения услуги;

максимальное   количество    документов,    самостоятельно    представляемых    заявителем    для получения услуги;

максимальное  время  ожидания  от  момента  обращения   за   услугой   до   фактического   начала оказания услуги;

доступность  бланков  заявлений,  иных  документов,  необходимых  для  оказания  услуги,  в   сети Интернет;

размещение информации о порядке оказания услуги в сети Интернет;

размещение информации о  порядке  оказания  услуги  на  информационном  стенде  в  помещении Администрации Махнёвского муниципального образования;

возможность  получения  консультации  по  вопросу  предоставления   муниципальной   услуги:   по телефону, при устном и (или) письменном обращении;

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

максимальная удаленность  места  жительства  потенциального  заявителя  от  ближайшего  места оказания услуги;

максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до ближайшего места оказания услуги на общественном транспорте;

доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной  услуги,  от  общего числа опрошенных заявителей;

доля   заявителей,   удовлетворенных   результатом   предоставления   услуги,   от   общего   числа опрошенных заявителей;

количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления услуги;

доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

количество  обращений  в  судебные  органы  для  обжалования  действий  (бездействия)   и   (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг).
22. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Выдача разрешений  на проведение земляных работ».  

23. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Махнёвского муниципального образования, срок предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) до 7 дней с момента подачи документов. 

В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ. 

24. Запрещается требовать от Заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами. 

25. Заявление (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемые к нему документы, должны быть заявителем предоставлены лично, надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. Сведения личного характера о Заявителе (физическом лице), указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документа, удостоверяющего личность заявителя.  Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.  Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.  

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) являются: 

  а) установление фактов отсутствия документов, предусмотренных п. 6.4 настоящего Административного регламента. Должностное лицо, уполномоченное на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг), объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению: 

  - при согласии Заявителя устранить препятствия должностное лицо Учреждения или сотрудник МФЦ возвращает предоставленные документы; 

  - при несогласии Заявителя устранить препятствия должностное лицо Учреждения или сотрудник МФЦ обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

  б) предоставление Заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 

  в) предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом; 

г) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия; 

д) обращение неправомочного лица. 

Причинами отказа в приеме документов являются: 

а) отсутствие документа, удостоверяющего личность Заявителя, и (или) доверенности на право оформления разрешения на проведение земляных работ; 

б) некомплектность представляемой документации; 

в) представление заявки неустановленной формы; 

г) исправления в подаваемых документах; 

д) предоставление поддельных документов; документов, утративших силу; недействительных документов; 

е) при наличии ордеров у Исполнителя с нарушенными сроками окончания выполненных работ. 

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых к нему документов, а также получение результата, консультаций не должно превышать - 15 минут.  

- прием заявлений (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) осуществляет должностное лицо или сотрудник МФЦ. 

- после регистрации заявления и прилагаемых к заявлению документов, пакет принятых документов направляется ответственному лицу Администрации на рассмотрение и принятия решения о выдаче разрешения на осуществление  земляных работ, связанных с нарушением благоустройства либо отказе. 

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг), производится в день их поступления в Администрацию либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг) подается посредством МФЦ). 

В случае оказания муниципальной услуги (муниципальных услуг) в электронной форме должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг): 

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 6.4 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 6.4 настоящего административного регламента, в день их поступления в электронном виде; 

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 
- о дате и времени для личного приема заявителя; 

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) при личном приеме для проверки их достоверности; 

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 6.4 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги (муниципальных услуг) и способах их устранения; 

- иную информацию. 

28. Показателями доступности муниципальной услуги (муниципальных услуг) являются: 

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещению предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- обеспечение возможности направления запроса в Администрацию, по электронной почте; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) в едином портале государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о муниципальной услуге на сайте Махнёвского муниципального образования; 

- получение услуги заявителем посредством МФЦ. 

29.  Показателями качества муниципальной услуги (муниципальных услуг) являются: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- отсутствие поданных в установленном порядке мотивированных жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг). 

30. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 

При организации муниципальной услуги (муниципальных услуг) в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия): 

1)  информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

2)  прием и регистрация заявления и документов; 

3)  выдачу результата предоставления услуги. 

 

РАЗДЕЛ 3 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
 

       
31. Предоставление муниципальной услуги (муниципальных услуг) включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием заявления и представленных документов; 

- проверка представленных документов; 

- принятие решения о выдаче разрешения на проведение земляных работ, либо отказе. 
32. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) является обращение Заявителя в Администрацию или в МФЦ с пакетом документов, указанных в п. 6.4 настоящего Административного регламента. 

Исполнитель ответственный за проверку документов: 

а) в случае личного обращения Заявителя:  

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- проверяет полномочия заявителя; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг); 

- проверяет соответствие представленных документов, удостоверяется в том, что в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом; 

б) в случае обращения доверенного лица Заявителя, проверяет; 

- состав и оформление правоустанавливающих документов доверенного лица (нотариальное удостоверение в определенных законодательством случаях, заверение печатями, наличие надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц); 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

- фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- документы не исполнены карандашом;  

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.  

          Должностное лицо со дня поступления заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ либо отказе, обеспечивает проверку наличия документов, указанных в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. 

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) является регистрация заявления. Должностное лицо представляет ответственному исполнителю Администрации пакет принятых и проверенных документов не позднее 1 рабочего дня с момента регистрации заявления. Сроки административной процедуры: в течение 7 дней, включая день подачи заявления (заявки). Длительность процедур исчисляется в рабочих днях. 

Выдача разрешений  на осуществление  земляных работ, либо отказ осуществляется после рассмотрения должностным лицом пакета принятых и проверенных ответственным исполнителем документов.  

         Заявитель, либо его представитель по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, обеспечивает подписание акта, комиссии о согласовании плана – схемы разрешения на проведение земляных работ, оставляет один экземпляр в Администрации, где все разрешения на проведение земляных работ подшиваются в папку. Разрешение на проведение земляных работ выдается заявителю, либо его представителю по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации под роспись в журнале регистрации разрешений на осуществление  земляных работ в двух экземплярах. 

       В случаях, предусмотренных п. 12 настоящего Административного регламента, осуществляется административная процедура отказа о выдаче разрешения на проведение земляных работ, включающая подготовку отказа в письменной форме и его вручение (направление по почте) заинтересованному лицу. 

Лицом, ответственным за совершение административной процедуры, связанной с подготовкой отказа о выдаче разрешения на проведение земляных работ, является ответственный исполнитель. 

        Отказ о выдаче разрешения на проведение земляных работ выдается Заявителю либо его представителю, действующему по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации под роспись. 

          Ответственный исполнитель имеет право временно не выдавать данной организации разрешение на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных нарушений при их выполнении. 

Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации (уполномоченным им лицом), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 

Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг). 

В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется. 

 

РАЗДЕЛ 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ (НАДЗОРА)

33. Текущий контроль осуществляется Администрацией Махнёвского муниципального образования в процессе подготовки проекта постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги (муниципальных услуг). 

34. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных Административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках Административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ. 

35. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги (муниципальных услуг), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги (муниципальных услуг), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации Махнёвского муниципального образования. 

36. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги (муниципальных услуг) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ (МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ), А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКОВ МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА

 

37. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, служащих, многофункционального центра, работников многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг) (далее -  жалоба)

37.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг).

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг) в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.


38. Предмет жалобы

38.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг).

  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса предоставлении муниципальной услуги, а также комплексного запроса о предоставлении   муниципальных услуг;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг);

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг);
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг);
отказ в предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг), если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги (муниципальных услуг) платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), муниципального служащего, служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги.


Приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основанием приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме порядке, определённом в соответствии с законодательством.
39. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

39.1.Жалобы на муниципального служащего, служащего  Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа.

39.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги (муниципальных услуг), подаются заместителю главы Администрации Махнёвского муниципального образования, курирующему работу Уполномоченного органа.

39.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем главы Администрации Махнёвского муниципального образования, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются  Главе Махнёвского муниципального образования.

39.4. Жалобы на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Свердловской области.

39.5. Жалобы на работника многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю многофункционального центра.

39.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

40. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

40.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган, многофункциональный центр. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  официального сайта Махнёвского муниципального образования,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

41. Сроки рассмотрения жалобы

41.1.Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, многофункциональный центр,  рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего либо служащего, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

42. Результат рассмотрения жалобы

42.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (муниципальных услуг), документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области,  муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования, а также в иных формах;

42.2. В удовлетворении жалобы отказывается.

43. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

43.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

44. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

45.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

46. Требования к  порядку подачи и рассмотрения жалобы

46.1 Жалоба должна содержать:

наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), должностного лица  Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), многофункционального центра, его руководителя и (или) работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа,  муниципального служащего либо служащего; многофункционального центра, его руководителя и (или) работника;  

сведения об обжалуемых действиях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), должностного лица  Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальные услуги), многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа,  муниципального служащего либо служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника.  
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг) «Выдача разрешений  на проведение земляных работ»

Главе Махнёвского муниципального образования
_______________________________

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

НА  ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ  НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
 

Заявитель 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование организации, адрес, телефон) 

прошу дать разрешение на проведение земляных работ: 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(указать объект) 

по улице _____________________________ на участке от_________________ до ____________________________ 

с "____" __________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г. 

 

ГРАФИК ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
 

	
	
	
	
	

	Наименование работ 
	Объем, 

площадь 
	Срок выполнения 
	Организация, выполняющая работу 
	Ответственный за исполнение (должность, инициалы, фамилия, подпись) 

	Земляные работы, куб. м  
	 
	 
	 
	 

	Монтажные работы (указать длину трассы, количество труб, диаметр и др.), п. м  
	 
	 
	 
	 

	Обратная засыпка, куб. м  
	 
	 
	 
	 

	Восстановление благоустройства, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Асфальтирование проезжих частей, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Асфальтирование тротуаров, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Восстановление газонов, зеленых насаждений, кв. м  
	 
	 
	 
	 


Заявитель 

_____________________ ______________/ ______________________________/ 

(должность) (подпись) (Ф.И.О.) 

"____" ____________ 20__ г. 

 
 Приложение № 2  

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг) «Выдача разрешений  на проведение земляных работ» 
_____________________________________________________________________________ (наименование, адрес организации, получающей разрешение)

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность лица ответственного за осуществление  работ) 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ 

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

N ______ 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение 

на проведение земляных работ) 

 

руководствуясь Порядком проведения земляных работ на территории Махнёвского муниципального образования разрешаю осуществление земляных работ: 

_____________________________________________________________________________ 

(перечень работ, на которые выдается разрешение) 

На объекте:___________________________________________________________________ 

(наименование объекта адрес проведения земляных работ) 

объект будет огражден: _____________________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения - 

с "__" ___________ 20__ г. по "__" ___________ 20__ г. 

 

Разрешается занятие площади под складирование материалов в границах 

(кв. м) _____________________________________________ земельного участка. 

на участке сохраняются зеленые насаждения: 

деревьев - _____________________________ шт.; 

кустарников - ___________________________ шт. 

Восстановление нарушенных объектов благоустройства производится в соответствии с гарантийным обязательством № ______ от "__" ________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________

в срок не позднее "__" ________ 20__ г. 

Разрешение выдал 

______________________________ __________________ ____________________________ 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

____ ______________ 20__ г. 

М.П. 

Отметка о продлении разрешения на осуществление  земляных работ  

__________________________________________________________________ 

_____________________________ ____________________ ___________________________ 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

____ ______________ 20__ г. 

М.П. 

 Отметка о приостановлении/возобновлении или продлении действия разрешения, __________________________________________________________________ 

______________________________ ___________________ ___________________________ 

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

____ ______________ 20__ г. 
                                                                                
   Приложение № 3  

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг) «Выдача разрешений  на проведение земляных работ» 

 

Главе Махнёвского муниципального образования
________________________________ 

 

 

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ ЭЛЕМЕНТОВ БЛАГОУСТРОЙСТВА 

ТЕРРИТОРИИ ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

 

№ _____       "___" _____________ 20__ г. 

 

Заявитель: __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

По объекту согласно заявлению на выдачу разрешения на проведение земляных работ: 

__________________________________________________________________ 

(указать объект) 

Обязуюсь восстановить элементы благоустройства, нарушенных при осуществлении земляных работ, по улице _______________________________________________________________ 

на участке территории от ___________________________ до ________________, 

в срок до: ___________________________________________________________ 

в следующем объеме: 

	
	

	Восстановление малых архитектурных форм (вид, единицы) 
	 

	Асфальтирование проезжих частей, кв. м  
	 

	Асфальтирование тротуаров, кв. м  
	 

	Восстановление газонов,  

зеленых насаждений, кв. м  
	 


 

_____________________ _______________/_______________________________/ 

Ф.И.О. 

"____" ____________ 20__ г. 

М.П. 

            Приложение № 4 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг) «Выдача разрешений  на проведение земляных работ» 

 

Договор № _____ 

МЕЖДУ ПРОИЗВОДИТЕЛЕМ РАБОТ И АДМИНИСТРАЦИЕЙ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА НАРУШЕНИЕПРИНЯТЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

п.г.т. Махнёво "___" ____________________ г. 

 

Администрация Махнёвского муниципального образования в лице Главы Махнёвского муниципального образования_______________________________________, действующего на основании устава, и_____________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(наименование организации, учреждения, предприятия, ведущего земляные работы) 

в лице ____________________________________________, действующего на основании ______________________,именуемое в дальнейшем "Исполнитель", 

заключили настоящий договор, в силу которого: 

1. Исполнитель обязуется на основании полученного в Администрации Махнёвского муниципального образования разрешения на проведение земляных работ выполнить работы на участке 

___________________________________________________________________________ 

(указывается точный адрес работ) 

___________________________________________________________________________ 

в соответствии с "положением о порядке выдачи разрешений на проведение земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно-технического обеспечения и иных объектов, связанных с нарушением внешнего благоустройства территории Махнёвского муниципального образования", графиком производства работ, указанным в заявлении Исполнителя, а также за свой счет восстановить (осуществить) с надлежащим качеством благоустройство на этом участке в следующем объеме: ___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(указывается необходимый объем выполнения работ по благоустройству) 

2. Осуществление  земляных работ осуществляется в следующие сроки: 

с "___" ____________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г. 

 

Благоустройство выполняется в течение __________ дней после окончания осуществления земляных работ. 

3. Земляные работы и работы по благоустройству считаются завершенными после полного восстановления всех элементов благоустройства (в том числе малых архитектурных форм и других элементов) и подписания соответствующего акта представителем Администрации. 

4. Исполнитель не имеет право выполнять работы на основании разрешений, по которым истек срок действия. 

5. При осуществлении работ на основании просроченных разрешений Исполнитель признается самовольным застройщиком и обязан уплатить в Администрацию Махнёвского муниципального образования штрафные санкции в размере 2000 (Две тысячи) рублей за каждый день просрочки (со дня, когда объект должен быть сдан, до дня подписания акта представителем Администрации об окончании земляных работ). 

6. Если в течение 5 дней со дня выдачи разрешения Исполнитель не приступил к работам, разрешение аннулируется и затраты, понесенные Исполнителем за выдачу разрешения, не возмещаются. 

7. Если Исполнитель в установленные сроки не выполнил надлежащим образом работы по благоустройству участка после выполнения земляных работ, то он также обязан уплатить в Администрацию Махнёвского муниципального образования штрафные санкции в размере 2000 (Две тысячи) рублей со дня, когда объект должен быть сдан, до дня подписания акта представителем Администрации об окончании земляных работ.  

8. Исполнитель обязуется: 

- работы на объектах осуществлять согласно рабочей документации; 

- в 3-дневный срок уведомлять Администрацию об окончании работ для снятия объекта с контроля; 

- в ходе работ выполнять мероприятия по охране окружающей среды, обеспечивать установленные правила техники безопасности и нести ответственность по содержанию в летних и зимних условиях улиц, дорог, тротуаров и участков, примыкающих к строительству (производству ремонта); 

- обеспечивать установку на объектах и сохранность на протяжении всего периода строительства информационных щитов, ограждающих конструкций установленного образца и дорожных знаков. 

9. Работы выполнить в соответствии с «Правилами благоустройства, обеспечения санитарного содержания территории, обращения с бытовыми отходами на территории Махнёвского муниципального образования»; 

10. При преждевременном выходе из строя восстановленного после разрытия дорожного покрытия в течение 3-х лет, Заказчик производит повторное восстановление за собственный счет. 

11. Администрация обязуется: 

- выдать разрешение на осуществление  строительных, ремонтных и других работ при наличии соответствующей проектно-сметной и другой документации; 

- принять работы и подписать акт сдачи-приемки работ. 

12. Материальный ущерб, причиненный городскому хозяйству, в том числе и по транспорту, в случае срыва сроков начала и окончания работ по каждому адресу, указанному в разрешении, а также штрафные санкции Исполнитель обязан уплатить в полном объеме. 

13. Во всем ином, не предусмотренном в настоящем соглашении, стороны руководствуются действующим законодательством. 

14. Адреса и подписи сторон: 

 

Администрация Махнёвского                                                    ИСПОЛНИТЕЛЬ 

муниципального образования
____________________________                                            _________________________  

 

 

 

   

   

   

   

 

 

 

   
Приложение № 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги (муниципальных услуг) «Выдача разрешений  на проведение земляных работ» 

ФОРМА

АКТА ПРИЕМКИ ВОССТАНОВЛЕННЫХ ЭЛЕМЕНТОВ БЛАГОУСТРОЙСТВА

И ОЗЕЛЕНЕНИЯ ПОСЛЕ СТРОИТЕЛЬСТВА (РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТА)

СЕТЕЙ ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНЫХ ОБЪЕКТОВ

                                    АКТ

"___"___________ 20_ г.                                     N ____________

                              пгт. Махнёво

   приемки восстановленных элементов благоустройства и озеленения после

   строительства (реконструкции, ремонта) сетей инженерно-технического

                        обеспечения и иных объектов

Составлен:

Представитель уполномоченного

органа                       ______________________________________________

                               (должность, организация, инициалы, фамилия)

Представитель ГИБДД УВД

по муниципальному образованию

(по согласованию)            ______________________________________________

                                      (должность, инициалы, фамилия)

                             ______________________________________________

                                      (должность, инициалы, фамилия)

Представитель Администрации

Махнёвского МО                ______________________________________________

                                      (должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали:

Представитель заказчика

(застройщика)               _______________________________________________

                                      (должность, инициалы, фамилия)

Представитель подрядчика    _______________________________________________

                                      (должность, инициалы, фамилия)

   УСТАНОВЛЕНО:

    Работы  по  восстановлению элементов благоустройства и озеленения после

___________________________________________________________________________

согласно разрешению N ______________ от ___________ по улице ______________

на участке от _____________________________ до ____________________________

предъявлены для приема ____________________________________________________

                             (в предварительном "зимнем" варианте,

                                   в окончательном варианте)

    РЕШЕНО:

    Принять    предъявленные    работы    по    восстановлению    элементов

благоустройства и озеленению после ________________________________________

___________________________________________________________________________

      (в предварительном "зимнем" варианте, в окончательном варианте)

    Акт составлен в 3 экземплярах:

    1-й экз. - заказчику (застройщику)

    2-й экз. - подрядчику

    3-й экз. - в дело N _____________

Представитель уполномоченного

органа                       ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

Представитель ГИБДД УВД

по муниципальному образованию

(по согласованию)              ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

                              ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

Представитель Администрации

Махнёвского МО                ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

С актом ознакомлены:

Представитель заказчика

(застройщика)                ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

"___" _______________ 20_ г.

Представитель подрядчика     ______________________________________________

                                (подпись)          (инициалы, фамилия)

"___" _______________ 20_ г.

