ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «___»____________2015г.                                                                      п.г.т.  Махнёво

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ »

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении Административных регламентов исполнения государственных функций и Административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 02 февраля 2015 года № 72 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, переводимых в электронный вид, предоставляемых по принципу «одного окна» и оказываемых на территории Махнёвского муниципального образования», Уставом Махнёвского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ » (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Махнёвского муниципального образования по экономике, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи.



Глава Администрации
Махнёвского муниципального образования                                                             Н.Д. Бузань
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УТВЕРЖДЁН 
постановлением Администрации 
Махнёвского муниципального образования 
от «__»__________ 2015 года № ___ 
 
 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 
 
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
[bookmark: _GoBack]1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность Административных процедур и Административных действий. 
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам или их уполномоченным представителям (далее - заявители) при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации). 
3. Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
1) непосредственно в помещениях Администрации Махнёвского муниципального образования (далее-Администрация), где предоставляется муниципальная услуга;
на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.  
Местонахождение: 624621, Свердловская область, п.г.т. Махнёво, улица Победы, 23, кабинет № 9.  
Часы приема: 
вторник, четверг с 13.00 до 17.00 часов; 
перерыв с 12.00 до 12.48 часов. 
Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена:
1) по телефону 8 (34346) 76-2-48; 
2) путем использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию, справочные телефоны и адреса; 
4) в электронном виде получить информацию можно на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет» (http://mahnevo.ru). 
Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме предполагает использование информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе Портала государственных услуг Свердловской области, универсальной электронной карты, других средств и обеспечивает возможность: 
- получение информации о муниципальной услуги на Портале государственных услуг Свердловской области; 
- подачи запроса в электронном виде; 
- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 
- получения результата муниципальной услуги в электронном виде. 
5) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/). 
4. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация: 
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 
2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги; 
4) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги; 
6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).  

РАЗДЕЛ 2 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 
2.1 Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Выдача разрешений на проведение земляных работ».  
2.1 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ. 
2.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Уставом городского округа Среднеуральска. 
2.4 Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в Администрацию или в МФЦ письменное заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту прилагается) с приложением следующих документов: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта); 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель); 
3) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта). 
4) схема производства работ (ограждение, предупреждающие и дорожные знаки, места складирования грунта, обозначение путей движения автотранспорта и пешеходов); 
5) выкопировка из проекта или геодезической съемки (при ремонте сетей); 
6) гарантийное письмо и копия договора с организацией, имеющей соответствующий допуск, на восстановление дорожного покрытия (в случае вскрытия дорожных покрытий) (приложения № 3, 4 к настоящему Административному регламенту прилагается); 
7) разрешение на строительство (реконструкцию) здания или сооружения (при строительстве и реконструкции объектов) (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту прилагается); 
9) договор, подписывается заявителем и Ответственным исполнителем (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту прилагается). 
В документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. 
2.5 Запрещается требовать от Заявителя: 
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами. 
2.6 Заявление (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) и прилагаемые к нему документы, должны быть заявителем предоставлены лично, надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. 
Сведения личного характера о Заявителе (физическом лице), указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документа, удостоверяющего личность заявителя. 
Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.  
Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.  
2.7 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
  а) установление фактов отсутствия документов, предусмотренных п. 2.4 настоящего Административного регламента. Должностное лицо, уполномоченное на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению: 
  - при согласии Заявителя устранить препятствия должностное лицо Учреждения или сотрудник МФЦ возвращает предоставленные документы; 
  - при несогласии Заявителя устранить препятствия должностное лицо Учреждения или сотрудник МФЦ обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги; 
  б) предоставление Заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, пункта 2.6 настоящего Административного регламента. 
  в) предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента; 
г) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия; 
д) обращение неправомочного лица. 
Причинами отказа в приеме документов являются: 
а) отсутствие документа, удостоверяющего личность Заявителя, и (или) доверенности на право оформления разрешения на проведение земляных работ; 
б) некомплектность представляемой документации; 
в) представление заявки неустановленной формы; 
г) исправления в подаваемых документах; 
д) предоставление поддельных документов; документов, утративших силу; недействительных документов; 
е) при наличии ордеров у Исполнителя с нарушенными сроками окончания выполненных работ. 
2.8 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых к нему документов, а также получение результата, консультаций не должно превышать - 15 минут.  
- прием заявлений (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) осуществляет должностное лицо или сотрудник МФЦ. 
- после регистрации заявления и прилагаемых к заявлению документов, пакет принятых документов направляется ответственному лицу Администрации на рассмотрение и принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных работ, связанных с нарушением благоустройства либо отказе. 
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Администрацию либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ). 
В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, в день их поступления в электронном виде; 
3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:  
- о дате и времени для личного приема заявителя; 
- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности; 
- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги; 
- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 2.4 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения; 
- иную информацию. 
2.9 Требования к помещению, в котором предоставляется услуга. 
Здание, в котором размещается Администрация должно располагаться в пешеходной доступности. Вход в здание должен быть оборудован техническими приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп населения. 
Помещение, в котором предоставляется услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы». Помещение оборудуется средствами пожаротушения. 
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест должно быть не менее трех. 
2.10 Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещению предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение возможности направления запроса в Администрацию, по электронной почте; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг; 
- размещение информации о муниципальной услуге на сайте Махнёвского муниципального образования; 
- получение услуги заявителем посредством МФЦ. 
2.11 Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие поданных в установленном порядке мотивированных жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
2.12 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 
При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия): 
1)  информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2)  прием и регистрация заявления и документов; 
3)  выдачу результата предоставления услуги. 
 
РАЗДЕЛ 3 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
 
    24 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием заявления и представленных документов; 
- проверка представленных документов; 
- принятие решения о выдаче разрешения на проведение земляных работ, либо отказе. 
 
Глава 1. Прием заявления и представленных документов. 
 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в Администрацию или в МФЦ с пакетом документов, указанных в п. 2.4 настоящего Административного регламента. 
Исполнитель ответственный за проверку документов: 
а) в случае личного обращения Заявителя:  
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 
- проверяет полномочия заявителя; 
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги; 
- проверяет соответствие представленных документов, удостоверяется в том, что в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом; 
б) в случае обращения доверенного лица Заявителя, проверяет; 
- состав и оформление правоустанавливающих документов доверенного лица (нотариальное удостоверение в определенных законодательством случаях, заверение печатями, наличие надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц); 
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 
- документы не исполнены карандашом;  
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 
 
Глава 2. Проверка представленных документов. 
 
Должностное лицо со дня поступления заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ либо отказе, обеспечивает проверку наличия документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента. 
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является регистрация заявления. Должностное лицо представляет ответственному исполнителю Администрации пакет принятых и проверенных документов не позднее 1 рабочего дня с момента регистрации заявления. Сроки административной процедуры: в течение 7 дней, включая день подачи заявления (заявки). Длительность процедур исчисляется в рабочих днях. 
Выдача разрешения на производство земляных работ, либо отказ осуществляется после рассмотрения должностным лицом пакета принятых и проверенных ответственным исполнителем документов. 
 
Глава 3. Принятие решения о выдаче разрешения на производство работ, либо отказе. 
 
Заявитель, либо его представитель по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, обеспечивает подписание акта, комиссии о согласовании плана – схемы разрешения на проведение земляных работ, оставляет один экземпляр в Администрации, где все разрешения на проведение земляных работ подшиваются в папку. Разрешение на проведение земляных работ выдается заявителю, либо его представителю по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации под роспись в журнале регистрации разрешений на производство земляных работ в двух экземплярах. 
В случаях, предусмотренных п. 2.7 настоящего Административного регламента, осуществляется административная процедура отказа о выдаче разрешения на проведение земляных работ, включающая подготовку отказа в письменной форме и его вручение (направление по почте) заинтересованному лицу. 
Лицом, ответственным за совершение административной процедуры, связанной с подготовкой отказа о выдаче разрешения на проведение земляных работ, является ответственный исполнитель. 
Отказ о выдаче разрешения на проведение земляных работ выдается Заявителю либо его представителю, действующему по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации под роспись. 
Ответственный исполнитель имеет право временно не выдавать данной организации разрешение на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных нарушений при их выполнении. 
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации (уполномоченным им лицом), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 
Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги. 
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется. 
 
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
 
4.1. Текущий контроль осуществляется Администрацией Махнёвского муниципального образования в процессе подготовки проекта постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных Административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках Административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ. 
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации Махнёвского муниципального образования. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 
 
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) специалистов Администрации Махнёвского муниципального образования в досудебном и судебном порядках. 
Жалоба на решения, принятые муниципальным служащим, должностным лицом, специалистом подаётся на имя главы Администрации Махнёвского муниципального образования. 
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя или через МФЦ. 
5.3. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению главой Администрации Махнёвского муниципального образования в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.6. В течении 3 календарных дней заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращение направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.  
5.8. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 
 
РАЗДЕЛ 6 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЕЙ ЗА ОКОНЧАНИЕ РАБОТ 
ПО БЛАГОУСТРОЙСТВУ ТЕРРИТОРИИ. 
 
6.1 После окончания ремонтных работ Исполнитель обязан сдать благоустройство нарушенного земельного участка должностному лицу Администрации. Приемка работ оформляется актом, подписанным с двух сторон. 
6.2 При срыве сроков представитель Администрации оповещает исполнителя о времени проверки места его ремонтных работ, исполнитель обязан направить представителя для составления акта об окончании работ или срыва сроков окончание работ. 
6.3 В случае отсутствия представителя со стороны исполнителя представитель Администрации составляет акт в одностороннем порядке с указанием нового срока окончание работ. 
6.4 При повторном срыве сроков окончания работ составляется акт о привлечении Исполнителя к административной ответственности. 





















































Приложение № 1  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» 
 
Главе Администрации Махнёвского муниципального образования
_______________________________ 
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
 
Заявитель 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование организации, адрес, телефон) 
прошу дать разрешение на производство земляных работ: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
(указать объект) 
по улице _____________________________ на участке от_________________ до ____________________________ 
с "____" __________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г. 
 
ГРАФИК ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ 
 
	
	
	
	
	

	Наименование работ 
	Объем, 
площадь 
	Срок выполнения 
	Организация, выполняющая работу 
	Ответственный за исполнение (должность, инициалы, фамилия, подпись) 

	Земляные работы, куб. м  
	 
	 
	 
	 

	Монтажные работы (указать длину трассы, количество труб, диаметр и др.), п. м  
	 
	 
	 
	 

	Обратная засыпка, куб. м  
	 
	 
	 
	 

	Восстановление благоустройства, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Асфальтирование проезжих частей, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Асфальтирование тротуаров, кв. м  
	 
	 
	 
	 

	Восстановление газонов, зеленых насаждений, кв. м  
	 
	 
	 
	 


Заявитель 
_____________________ ______________/ ______________________________/ 
(должность) (подпись) (Ф.И.О.) 
"____" ____________ 20__ г. 
 
                                                                                  Приложение № 2  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» 
 _____________________________________________________________________________ 
(наименование, адрес организации, получающей разрешение) 
_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, должность лица ответственного за производство работ) 
 
РАЗРЕШЕНИЕ 
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД СРЕДНЕУРАЛЬСК 
 
N ______ 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение 
на производство земляных работ) 
 
руководствуясь Порядком проведения земляных работ на территории Махнёвского муниципального образования разрешаю производство земляных работ: 
_____________________________________________________________________________ 
(перечень работ, на которые выдается разрешение) 
На объекте:___________________________________________________________________ 
(наименование объекта адрес проведения земляных работ) 
объект будет огражден: _____________________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения - 
с "__" ___________ 20__ г. по "__" ___________ 20__ г. 
 
Разрешается занятие площади под складирование материалов в границах 
(кв. м) _____________________________________________ земельного участка. 
на участке сохраняются зеленые насаждения: 
деревьев - _____________________________ шт.; 
кустарников - ___________________________ шт. 
Восстановление нарушенных объектов благоустройства производится в соответствии с гарантийным обязательством № ______ от "__" ________ 20__ г. 
_____________________________________________________________________________
в срок не позднее "__" ________ 20__ г. 
Разрешение выдал 
______________________________ __________________ ____________________________ 
         (должность)                                    (подпись)                      (расшифровка подписи) 
____ ______________ 20__ г. 
М.П. 
Отметка о продлении разрешения на производство земляных работ  
__________________________________________________________________ 
_____________________________ ____________________ ___________________________ 
                 (должность)                              (подпись)                     (расшифровка подписи) 
____ ______________ 20__ г. 
М.П. 
 
Отметка о приостановлении/возобновлении или продлении действия разрешения, __________________________________________________________________ 
______________________________ ___________________ ___________________________ 
                 (должность)                                (подпись)                    (расшифровка подписи) 
____ ______________ 20__ г. 
 














































                                                                                  Приложение № 3  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» 
 
Главе Администрации Махнёвского муниципального образования
________________________________ 
 
 
ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 
ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ ЭЛЕМЕНТОВ БЛАГОУСТРОЙСТВА 
ТЕРРИТОРИИ ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
 
№ _____       "___" _____________ 20__ г. 
 
Заявитель: __________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
По объекту согласно заявлению на выдачу разрешения на производство земляных работ: 
__________________________________________________________________ 
(указать объект) 
Обязуюсь восстановить элементы благоустройства, нарушенных проведением земляных работ, по улице _______________________________________________________________ 
на участке территории от ___________________________ до ________________, 
в срок до: ___________________________________________________________ 
в следующем объеме: 
	
	

	Восстановление малых архитектурных форм (вид, единицы) 
	 

	Асфальтирование проезжих частей, кв. м  
	 

	Асфальтирование тротуаров, кв. м  
	 

	Восстановление газонов,  
зеленых насаждений, кв. м  
	 


 
_____________________ _______________/_______________________________/ 
Ф.И.О. 
"____" ____________ 20__ г. 
М.П. 













            Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» 
 
Договор № _____ 
МЕЖДУ ПРОИЗВОДИТЕЛЕМ РАБОТ И АДМИНИСТРАЦИЕЙ МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРИНЯТЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
п.г.т. Махнёво "___" ____________________ г. 
 
Администрация Махнёвского муниципального образования в лице главы Администрации Махнёвского муниципального образования _______________________________________, действующего на основании устава, и_____________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(наименование организации, учреждения, предприятия, ведущего земляные работы) 
в лице ____________________________________________, действующего на основании ______________________,именуемое в дальнейшем "Исполнитель", 
заключили настоящий договор, в силу которого: 
1. Исполнитель обязуется на основании полученного в Администрации Махнёвского муниципального образования разрешения на производство земляных работ выполнить работы на участке 
___________________________________________________________________________ 
(указывается точный адрес работ) 
___________________________________________________________________________ 
в соответствии с "положением о порядке выдачи разрешений на производство земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно-технического обеспечения и иных объектов, связанных с нарушением внешнего благоустройства территории Махнёвского муниципального образования", графиком производства работ, указанным в заявлении Исполнителя, а также за свой счет восстановить (осуществить) с надлежащим качеством благоустройство на этом участке в следующем объеме: ___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(указывается необходимый объем выполнения работ по благоустройству) 
2. Производство земляных работ осуществляется в следующие сроки: 
с "___" ____________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г. 
 
Благоустройство выполняется в течение __________ дней после окончания производства работ. 
3. Земляные работы и работы по благоустройству считаются завершенными после полного восстановления всех элементов благоустройства (в том числе малых архитектурных форм и других элементов) и подписания соответствующего акта представителем Администрации. 
4. Исполнитель не имеет право выполнять работы на основании разрешений, по которым истек срок действия. 
5. При производстве работ на основании просроченных разрешений Исполнитель признается самовольным застройщиком и обязан уплатить в Администрацию Махнёвского муниципального образования штрафные санкции в размере 2000 (Две тысячи) рублей за каждый день просрочки (со дня, когда объект должен быть сдан, до дня подписания акта представителем Администрации об окончании земляных работ). 
6. Если в течение 5 дней со дня выдачи разрешения Исполнитель не приступил к работам, разрешение аннулируется и затраты, понесенные Исполнителем за выдачу разрешения, не возмещаются. 
7. Если Исполнитель в установленные сроки не выполнил надлежащим образом работы по благоустройству участка после выполнения земляных работ, то он также обязан уплатить в Администрацию Махнёвского муниципального образования штрафные санкции в размере 2000 (Две тысячи) рублей со дня, когда объект должен быть сдан, до дня подписания акта представителем Администрации об окончании земляных работ.  
8. Исполнитель обязуется: 
- работы на объектах осуществлять согласно рабочей документации; 
- в 3-дневный срок уведомлять Администрацию об окончании работ для снятия объекта с контроля; 
- в ходе работ выполнять мероприятия по охране окружающей среды, обеспечивать установленные правила техники безопасности и нести ответственность по содержанию в летних и зимних условиях улиц, дорог, тротуаров и участков, примыкающих к строительству (производству ремонта); 
- обеспечивать установку на объектах и сохранность на протяжении всего периода строительства информационных щитов, ограждающих конструкций установленного образца и дорожных знаков. 
9. Работы выполнить в соответствии с «Правилами благоустройства, обеспечения санитарного содержания территории, обращения с бытовыми отходами на территории Махнёвского муниципального образования»; 
10. При преждевременном выходе из строя восстановленного после разрытия дорожного покрытия в течение 3-х лет, Заказчик производит повторное восстановление за собственный счет. 
11. Администрация обязуется: 
- выдать разрешение на производство строительных, ремонтных и других работ при наличии соответствующей проектно-сметной и другой документации; 
- принять работы и подписать акт сдачи-приемки работ. 
12. Материальный ущерб, причиненный городскому хозяйству, в том числе и по транспорту, в случае срыва сроков начала и окончания работ по каждому адресу, указанному в разрешении, а также штрафные санкции Исполнитель обязан уплатить в полном объеме. 
13. Во всем ином, не предусмотренном в настоящем соглашении, стороны руководствуются действующим законодательством. 
14. Адреса и подписи сторон: 
 
Администрация Махнёвского                                                    ИСПОЛНИТЕЛЬ 
Муниципального образования
____________________________                                             _________________________  
 
 
 
   
   
   
   
 
 
 
   

