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АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 января 2011 года  № 38
п.г.т. Махнёво
Об утверждении планов мероприятий  по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ основного и среднего (полного) общего образования на территории Махнёвского муниципального образования 
В соответствии с приказом министра общего и профессионального образования Свердловской области от 28 декабря 2010 года № 3231-ал/а                 «Об обеспечении подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ основного и среднего (полного) общего образования на территории Свердловской области», во исполнение постановления Администрации Махнёвского муниципального образования от 17 января 2011 года № 14 «Об обеспечении подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ основного и среднего (полного) общего образования на территории  Махнёвского муниципального образования»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:


1.1 план мероприятий по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ основного общего образования на территории  Махнёвского муниципального образования (приложение № 1);

1.2 план мероприятий по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ среднего (полного) общего образования на территории  Махнёвского муниципального образования (приложение № 2).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Махнёвского муниципального образования по социальным вопросам   Г.И. Колобкову.
Глава Администрации

Махнёвского муниципального образования                                       Н.Д. Бузань

Приложение № 1

к постановлению Администрации 

Махнёвского муниципального образования 

от 20.01.2011 года № 38
УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации

Махнёвского муниципального образования

от 20.01.2011 года № 38
План мероприятий

по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ основного общего образования

на территории  Махнёвского муниципального образования
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Достоверное и своевременное представление информации об обучающихся, завершающих освоение основных общеобразовательных программ основного общего образования, в ЦОИ для формирования Региональной базы данных
	До 24 января
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	2.
	Назначение муниципального координатора по организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в 9 классах в новой форме
	До 24 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	3.
	Разработка и утверждение положений о муниципальной экзаменационной комиссии, муниципальной конфликтной комиссии, подкомиссиях муниципальной экзаменационной комиссии, муниципальном информационном центре, институте общественных наблюдателей
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	3.
	Определение регламента регистрации заявлений обучающихся, завершающих освоение основных общеобразовательных программ основного общего образования,  об участии в  государственной итоговой аттестации в 9 классов в новой форме
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


	4.
	Утверждение графика работы муниципального информационного центра
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	5.
	Формирование состава муниципальной экзаменационной комиссии для утверждения в Министерстве общего и профессионального образования Свердловской области
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	6.
	Формирование списка лиц, ответственных за получение, хранение и учет экзаменационных материалов для утверждения в Министерстве общего и профессионального образования Свердловской области
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	7.
	Формирование списка лиц, ответственных за информационный обмен при подготовке и проведении государственной итоговой аттестации в 9 классах в новой форме для предоставления в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	8.
	Организация информирования руководящих и педагогических работников муниципальных общеобразовательных учреждений, обучающихся, их родителей (законных представителей) о государственной итоговой аттестации в 9 классах в новой форме, о сроках и месте подачи заявлений об участии в государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме, по вопросам подачи и рассмотрения апелляций (в том числе через местные средства массовой информации, ведении раздела на официальном сайте местной Администрации, организацию работы телефона «горячей линии»)
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	9.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации об обучающихся, завершающих освоение основных общеобразовательных программ основного общего образования, в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ для формирования Региональной базы данных в сроки и порядке, установленные Министерством общего и профессионального образования Свердловской области
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования


	10.
	Обеспечение обучения председателя и членов муниципальной экзаменационной комиссии
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	11.
	Обеспечение условий для работы муниципальной экзаменационной комиссии, подкомиссиях муниципальной экзаменационной комиссии, муниципальной конфликтной комиссии и муниципальном информационном центре
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	12.
	Разработка комплекса мер по обеспечению информационной безопасности при подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации 9 классов в новой форме
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	13.
	Утверждение:

- состава муниципальной конфликтной комиссии и подкомиссий муниципальной экзаменационной комиссии (по согласованию с муниципальной экзаменационной комиссией и государственной экзаменационной комиссией Свердловской области);

- списка уполномоченных представителей муниципальной экзаменационной комиссии (по согласованию с муниципальной экзаменационной комиссией);

- места и графика работы муниципальной экзаменационной комиссии и муниципальной конфликтной комиссии, подкомиссий муниципальной экзаменационной комиссии.
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	14.
	Информирование руководящих и педагогических работников муниципальных общеобразовательных учреждений, обучающихся, их родителей (законных представителей),  общественность  о составе и графике работы муниципальной экзаменационной комиссии и муниципальной конфликтной комиссии, подкомиссий муниципальной экзаменационной комиссии, об институте общественных наблюдателей 
	До 01 марта
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	15.
	Определение и утверждение порядка сбора и обработки информации для аккредитации общественных наблюдателей за процедурой государственной (итоговой) информации в 9 классах в новой форме
	До 01 марта
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	16.
	Разработка и утверждение постановления о перечне лиц, ответственных за организацию подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме и возложении на них ответственности за соблюдение организационно-территориальной схемы и порядка проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме 
	До 01 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


	17.
	Утверждение (по согласованию с муниципальной экзаменационной комиссией):

- списка организаторов в аудиториях муниципальных общеобразовательных учреждениях для проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме по русскому языку и математике;

- списка лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам на этапах подготовки, проведения и обработки результатов государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме с возложением на них персональной ответственности
	До 01 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	18.
	Обеспечение:

- информирования о правилах заполнения бланков и правилах для участников государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- проведение репетиционного экзамена по русскому языку или математике (по распоряжению Министерства общего и профессионального образования Свердловской области);

- обучение всех категорий организаторов: муниципальных координаторов, председателей и членов муниципальной конфликтной комиссии и подкомиссий муниципальной экзаменационной комиссии, уполномоченных муниципальной экзаменационной комиссии, руководителей муниципальных методических объединений по русскому языку и математике, учителей муниципальных общеобразовательных учреждений по соответствующим общеобразовательным предметам, в том числе учителей, работающих в 9 классах муниципальных общеобразовательных учреждений, а также руководителей муниципальных общеобразовательных учреждений и организаторов в аудиториях муниципальных общеобразовательных учреждений, операторов ПЭВМ
	До 01 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	19.
	Проведение аккредитации общественных наблюдателей для участия в проведении государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме в порядке, установленном Министерством общего и профессионального образования Свердловской области
	До 01 мая
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


	20.
	Определение:

- места расположения пунктов проверки экзаменационных работ государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- мест и порядка хранения экзаменационных работ, выполненных обучающимися;

- согласование сроков и транспортных схем доставки экзаменационных материалов из Свердловского областного Центра обработки информации и организации ЕГЭ муниципальные общеобразовательные учреждения и заполненных бланков из муниципальных общеобразовательных учреждений на обработку в муниципальный информационный центр
	До 01 мая
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	21.
	Назначение лиц, имеющих доступ и обеспечивающих условия хранения экзаменационных работ, выполненных обучающимися
	До 01 мая
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	22.
	Обеспечение:

 - проведения инструктажа по заполнению бланков свидетельств о результатах государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- распределения общественных наблюдателей по муниципальным общеобразовательным учреждениям в период проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме
	До 01 июня
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, муниципальный информационный центр

	23.
	Обеспечение своевременной выдачи бланков свидетельств о результатах государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме
	До 20 июня
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	24.
	Обеспечение:

- места и порядка хранения экзаменационных работ, выполненных обучающимися;

- проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме в установленные сроки;

- соблюдения прав обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- информационной безопасности проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- соблюдения технологических условий проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- соблюдения установленных сроков и порядка обработки экзаменационных работ и проверки ответов обучающихся на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, а также своевременную передачу результатов проверки в муниципальный информационный центр
	До 01 июля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	25.
	Организация:

- распределения по муниципальным общеобразовательным учреждениям экзаменационных материалов для проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме в соответствии с заявкой;

- проведения заседаний муниципальной экзаменационной комиссии, муниципальной конфликтной комиссии и подкомиссий муниципальной экзаменационной комиссии;

- своевременного информирования обучающихся, их родителей (законных представителей) об утвержденных муниципальной экзаменационной комиссией результатах государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме;

- работы системы общественного наблюдения в муниципальных общеобразовательных учреждениях в период проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме
	До 01 июля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	26.
	Утверждение:

- результатов государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме, представленные муниципальной экзаменационной комиссией, в том числе измененные по решению муниципальной конфликтной комиссией;

- решений муниципальной конфликтной комиссии о признании недействительным результатов экзаменационных работ, выставленных отдельным участникам или группам участников государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме, при установлении фактов существенных нарушений установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме, приведших к искажению результатов экзамена; данное решение является основанием для признания недействительным и аннулирования свидетельств о результатах государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме и принятия решения о выдаче новых свидетельств
	До 01 июля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	27.
	Направление в Министерство общего и профессионального образования Свердловской области (Институт развития образования Свердловской области, Свердловский областной Центр  обработки и организации ЕГЭ) итогового отчета о результатах проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 классах в новой форме
	До 01 июля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


Приложение № 2
к постановлению Администрации 

Махнёвского муниципального образования 

от 20.01.2011 года № 38

УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации

Махнёвского муниципального образования

от 20.01.2011 года № 38
План мероприятий

по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, завершающих в 2011 году освоение основных образовательных программ среднего (полного) общего образования

на территории  Махнёвского муниципального образования
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ об отделе образования Администрации Махнёвского муниципального образования, об административно-территориальной информации для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 24 января
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	2.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ об общеобразовательных учреждениях Махнёвского муниципального образования, необходимой для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 24 января
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	3.
	Представление в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ списков специалистов, ответственных за проведение ЕГЭ в Махнёвском муниципальном образовании
	До 24 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


	4.
	Представление в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ списков специалистов, направляемых для работы уполномоченными представителями государственной экзаменационной комиссии, руководителями пунктов проведения экзамена, организаторами пунктов проведения экзамена, членами подкомиссий государственной экзаменационной комиссии по общеобразовательном предметам
	До 24 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	5.
	Определение регламента регистрации заявлений об участии в ЕГЭ выпускников муниципальных общеобразовательных учреждений
	До 24 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	6.
	Организация работы по информированию выпускников, их родителей (законных представителей):

- о сроках и месте подачи заявления об участии в ЕГЭ;

- организации и проведении ЕГЭ, в том числе по вопросам подачи и рассмотрения аппеляций;

- о сборе сведений об определенных категориях выпускников, имеющих право участвовать в ЕГЭ на добровольной основе
	До 24 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	7.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ об участниках ЕГЭ, необходимой для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 01 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	8.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ о пунктах проведения экзамена и аудиторном фонде, необходимой для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 07 февраля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	9.
	Обеспечение сбора, обработки и представления в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ

информации о:

- проведении государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена, основаниях для его проведения;

- составе экспертов Конфликтной комиссии;

- лицах, ответственных за подготовку и проведение ЕГЭ;

- представление состава организаторов пунктов проведения экзамена  для утверждения в государственную экзаменационную комиссию в порядке, установленном Министерством общего и профессионального образования Свердловской области
	До 01 марта
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	10.
	Обеспечение достоверной и своевременной  информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ об участниках ЕГЭ всех категорий с указанием предметов ЕГЭ, необходимой для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 07 марта
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	11.
	Обеспечить:

- создание условий для организации и функционирования пунктов проведения экзамена;

- закрепление муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих программу  среднего (полного) общего образования, за пунктом проведения экзамена;

- распределение пунктов проведения экзамена и аудиторного фонда по муниципальным общеобразовательным учреждениям;

- организацию и проведение репетиционных тестирований
	До 01 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	12.
	Обеспечение достоверной и своевременной информации в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ о сотрудниках пунктов проведения экзамена (руководителях, ассистентах, организаторах, уполномоченных государственной экзаменационной комиссии) и экспертах предметных комиссий, необходимой для формирования Региональной базы данных ЕГЭ
	До 11 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	13.
	Обеспечение:

- выдачи участникам досрочного периода ЕГЭ, правил заполнения бланков ЕГЭ, правил для участников ЕГЭ;

- проведение контроля готовности пунктов проведения экзамена к проведению досрочного периода ЕГЭ уполномоченными государственной экзаменационной комиссии
	До 20 апреля
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования, общеобразовательные учреждения Махнёвского муниципального образования

	14.
	Распределение по пунктам проведения экзамена лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	До 09 мая
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	15.
	Обеспечение:

- выдачи участникам ЕГЭ пропусков на ЕГЭ, правил заполнения бланков ЕГЭ, правил для участников ЕГЭ;

- проведение готовности пунктов проведения экзамена к проведению ЕГЭ лицами, уполномоченными государственной экзаменационной комиссии
	До 27 мая
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	16.
	Осуществление контроля:

- готовности пунктов проведения экзамена к проведению ЕГЭ;

- организации образовательной деятельности обучающихся в учреждениях, на базе которых расположены пункты проведения экзамена в дни проведения ЕГЭ;

- соблюдение прав обучающихся при подготовке и проведении ЕГЭ;

- обучения руководителей пунктов проведения экзаменов, операторов ПЭВМ, организаторов в аудиториях пунктов проведения ЕГЭ (в том числе через систему дистанционного обучения);


	В сроки проведения экзаменов, установленные Рособрнадзором
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования

	17.
	Обеспечение:

- участия в служебных расследованиях по вопросам проведения ЕГЭ в пунктах проведения;

- получение экзаменационных материалов в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ, доставку в пункты проведения экзамена и на обработку в Свердловский областной Центр обработки информации и организации ЕГЭ
	В аттестационный период, установленный Министерством общего и профессионального образования Свердловской области
	Отдел образования администрации Махнёвского муниципального образования


