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АДМИНИСТРАЦИЯ

МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


18 июля  2019 года                                                                                          №   530
п.г.т. Махнёво
О внесении изменений в постановление Администрации 
Махнёвского муниципального образования от 15.09.2014 года № 699
«Об утверждении Положения о Подразделении  по осуществлению 

начислений субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдела бухгалтерского учёта и отчётности Администрации Махнёвского муниципального образования»

На основании Решения Думы муниципального образования от 30 мая 2019 года № 413 «О внесении изменений в решение Думы Махнёвского муниципального образования от 02.12.2015 года  № 45 «Об утверждении структуры Администрации Махнёвского муниципального образования»                   (с изменениями от 17.03.2016 № 93, от 27.10.2016 № 173)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Положение о Подразделении  по осуществлению начислений субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдела бухгалтерского учёта и отчётности Администрации Махнёвского муниципального образования, утвержденное постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 15 сентября 2014 года № 699,  следующие изменения.
2. Приложение 1 изложить в новой редакции (прилагается). 
3. Настоящее Постановление вступает  в силу со дня его подписания.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра» и разместить на  официальном сайте Махнёвского муниципального образования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Махнёвского
муниципального образования                                                        А.В. Лызлов
Приложение 1
к постановлению Администрации 

Махнёвского муниципального образования

от  18 июля 2019 года № 530
Положение

о Подразделении по осуществлению начисления субсидий и компенсации  расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

Администрации Махнёвского муниципального образования

Глава 1. Общие положения

1.1. Подразделение по осуществлению начисления субсидий и компенсации  расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг Администрации Махнёвского муниципального образования (далее - Подразделение) является структурным подразделением Администрации Махнёвского муниципального образования, созданным для реализации государственных полномочий по предоставлению отдельным категориям граждан субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, в компетенцию  которого входит осуществление управления и координация деятельности в сфере предоставления мер дополнительной социальной поддержки отдельным категориям граждан, проживающим на территории Махнёвского муниципального образования.

1.2. Полное официальное наименование - Подразделение по осуществлению начисления субсидий и компенсации  расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг Администрации Махнёвского муниципального образования.

1.3. Координацию деятельности Подразделения осуществляет заместитель главы Администрации Махнёвского муниципального образования по социальным вопросам. Контроль деятельности осуществляет глава Махнёвского муниципального образования.

1.4. Общее руководство Подразделением по осуществлению начисления субсидий и компенсации  расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг Администрации Махнёвского муниципального образования осуществляет старший инспектор по контролю за ведением отчетов, документации и личных дел граждан. 

1.5. Подразделение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами и нормативными актами Президента и Правительства Российской Федерации, Законами Свердловской области, указами Губернатора Свердловской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Свердловской области, приказами и методическими указаниями Министерства и ведомств Свердловской области, Уставом Махнёвского муниципального образования, постановлениями и распоряжениями главы Махнёвского муниципального образования, Административным регламентом по предоставлению органами местного самоуправления муниципальных образований Свердловской области 
государственной услуги по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в Свердловской области, Административным регламентом по предоставлению органами местного самоуправления муниципальных образований Свердловской области государственной услуги по предоставлению отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в Свердловской области, и настоящим Положением.

          1.6.Подразделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными и областными органами исполнительной власти и их территориальными подразделениями, территориальными органами и структурными подразделениями Администрации Махнёвского муниципального образования, организациями и учреждениями в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и источников предоставления информации, в том числе в рамках межведомственного взаимодействия, многофункциональными центрами (МФЦ).
1.7. Штатное расписание и структуру Подразделения утверждает Глава Махнёвского муниципального образования.

Глава 2. Основные задачи Подразделения
Основными задачами Подразделения являются:

2.1. Предоставление гражданам субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, меры социальной поддержки которым установлены законами Российской Федерации и Свердловской области.
2.2. Координация деятельности по реализации органами государственной власти Свердловской области и органами местного самоуправления Махнёвского муниципального образования стратегических проектов, относящихся к компетенции Подразделения.

2.3. Взаимодействие с организациями, предприятиями и учреждениями независимо от форм собственности, общественными объединениями, расположенными на территории Махнёвского муниципального образования.

Глава 3. Основные функции Подразделения
Для реализации задач Подразделение осуществляет следующие функции:

3.1. Организует работу по приёму заявлений и консультированию граждан, осуществляет подготовку ответов на обращения граждан по вопросам предоставления субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.2. Проводит проверку принятых от заявителя документов для предоставления государственных услуг.

3.3. Формирует базы данных получателей государственных услуг.

3.4. Производит расчёт (перерасчёт) сумм субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.5. Выносит решение о назначении либо отказе в назначении отдельным категориям граждан субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.6. Оформляет уведомления гражданам о принятых решениях и осуществляет их доставку.

3.7. Взаимодействует с организациями, начисляющими плату за жилое помещение и коммунальные услуги по получению сведений о суммах начисленных платежей за жилое помещение и коммунальные услуги.

3.8. Формирует документацию для организаций, осуществляющих выплату субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.9. Формирует заявки на финансирование субсидий и компенсации расходов.

3.10. Представляет в территориальные исполнительные органы государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения реестры получателей компенсации расходов.

3.11. Проводит работу по уточнению данных, явившихся причиной возврата денежных средств из кредитных организаций и организаций, осуществляющих доставку денежных средств.

3.12. Готовит и представляет отчёт о расходовании субвенций, предоставленных из федерального и областного бюджета на осуществление государственных услуг.

3.13. Осуществляет подготовку ответов на обращения граждан по вопросам предоставления субсидий и компенсации расходов.

3.14. Размещает информацию о государственных услугах по предоставлению субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Махнёвского муниципального образования в ГИС ЖКХ и ЕГИССО.

3.15. Осуществляет оказание государственных услуг по предоставлению субсидий и компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Махнёвского муниципального образования с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия с Федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов и исполнительными органами государственной власти Свердловской области.

Глава 4. Права и обязанности Подразделения

4.1. Подразделение имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать от руководителей органов Администрации Махнёвского муниципального образования, предприятий, учреждений, организаций сведения и материалы, необходимые для выполнения возложенных функций.

4.1.2. Осуществлять взаимодействие с Министерством социальной политики Свердловской области, с Управлением социальной политики по городу Алапаевску и Алапаевскому району, Управлением Пенсионного фонда 
по городу Алапаевску и Алапаевскому району, территориальными органами и структурными подразделениями Администрации Махнёвского муниципального образования, коммерческими и некоммерческими организациями по вопросам деятельности Подразделения. 

4.1.3. Участвовать в подготовке заключений и согласовывать документы, отнесенные к компетенции Подразделения.

4.1.4. Привлекать специалистов территориальных органов и структурных подразделений Администрации Махнёвского муниципального образования, иных организаций (по согласованию с их руководителями) для решения вопросов, находящихся в ведении Подразделения.

4.1.5. Иметь иные права в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами Махнёвского муниципального образования для решения задач и выполнения функций Подразделения.

4.2. Подразделение обязано:

4.2.1. Выполнять возложенные на него функции в соответствии с действующим законодательством.

4.2.2. Осуществлять свою работу на основе текущих и перспективных планов Администрации Махнёвского муниципального образования.

4.2.3. Предоставлять статистическую и информационную отчетность.

4.2.4. Взаимодействовать со всеми специалистами и структурными подразделениями Администрации Махнёвского муниципального образования.

4.2.5. Нести ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на Подразделение задач.

Глава 5. Ответственность Подразделения

5.1. Подразделение несёт ответственность за выполнение функций, возложенных на Подразделение настоящим Положением, за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей сотрудников Подразделения.

5.2. Сотрудники Подразделения несут ответственность за выполнение возложенных на них настоящим Положением и должностными инструкциями обязанностей в пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации и нормативными актами Махнёвского муниципального образования.

Глава 6. Организационная структура Подразделения

6.1. В состав Подразделения входят:

- Старший инспектор по контролю за ведением отчётов, документации и личных дел граждан;

 - Старший инспектор по начислению компенсации;

 - Инспектор по начислению компенсации;

 - Инспектор;

 - Старший инспектор по начислению субсидий;

- Уборщица.

  Глава 7. Порядок создания, реорганизации и ликвидации Подразделения

7.1. Решение о реорганизации и ликвидации Подразделения принимает глава Махнёвского муниципального образования. Специалисты Подразделения назначаются на должность и освобождаются от занимаемой должности распоряжением Главы Махнёвского муниципального образования. 

