ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 «___»____________2015г.                                                                      п.г.т.  Махнёво

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление разрешения  на  право организации  розничных  рынков»

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении Административных регламентов исполнения государственных функций и Административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 02 февраля 2015 года № 72 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, переводимых в электронный вид, предоставляемых по принципу «одного окна» и оказываемых на территории Махнёвского муниципального образования», Уставом Махнёвского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление разрешения  на  право организации  розничных  рынков» (прилагается).

2. Постановление Администрации Махнёвского муниципального образования от 28 ноября 2012 года №752 «Об утверждении  административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Переоформление разрешения  на  право организации  розничных  рынков на  территории  Махнёвского муниципального  образования» считать утратившим силу.  

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте Махнёвского муниципального образования в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Махнёвского муниципального образования по экономике, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи.

Глава Администрации

Махнёвского муниципального образования                                                             Н.Д. Бузань

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта постановления

Администрации Махнёвского муниципального образования

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление разрешения  на  право организации  розничных  рынков»

Проект разработан:

Специалист 1 категории организационного отдела И.Ю. Воронин 

СОГЛАСОВАНО:
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	Дата получения
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	Шарифзянова Е.В.
	
	
	
	

	Главный специалист  организационного отдела
	Шарова Т.В.
	
	
	
	

	


Проект сдан в организационный отдел: ___________________________________________________

                                                                                                                                                            (дата)

Проект принял специалист организационного отдела: ______________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                                   (должность, подпись, И.О. Фамилия)

Проверено:

Специалист организационного отдела____________________________________________________

Список рассылки:

Отдел экономики и потребительского рынка – 1 экз.

Специалист 1 категории организационного отдела – 1 экз.

Исполнитель рассылки _____________________________________________________________________________________

(наименование должности, инициалы, фамилия, телефон, личная подпись исполнителя рассылки)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _______________________
УТВЕРЖДЁН 

постановлением Администрации 

Махнёвского муниципального образования 

от «__»__________ 2015 года № ___ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ  РАЗРЕШЕНИЯ  НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ

РОЗНИЧНЫХ РЫНКОВ»   

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) «Переоформление разрешения на право организации розничных рынков» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Основное понятие, используемое  в  данном  регламенте:

рынок – организация,  создающая  условия  для  ведения  торгов  на  основе  частных  соглашений  продавца  и  покупателя.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) в  отделе экономики  и потребительского рынка Администрации Махнёвского муниципального   образования   (далее – отдел экономики).

Место нахождения отдела экономики:

Юридический адрес: 

624621, Свердловская  область, Алапаевский район, п.г.т Махнёво, ул. Победы, 107

Почтовый адрес: 

624621, Свердловская  область, Алапаевский район, п.г.т Махнёво, ул. Победы,  23 

Контактные телефоны:

начальника отдела экономики и   потребительского рынка Администрации Махнёвского муниципального образования, тел. 8 (34346) 76-3-67                        

контактные телефоны 

ведущего специалиста отдела экономики, ответственного за предоставление муниципальной услуги, тел. 8 (34346) 76-3-67      

  Адрес электронной почты 

Admmahnevo@ yandex.ru
Официальный Интернет сайт 

http//www.mahnevo.ru.

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – четверг 
 
8.00 –  17.00 

пятница                              

8.00 –  16.00


перерыв на обед                 

12.00 –  12.48

суббота, воскресенье       

выходной

График приема и выдачи документов (консультирование):  

Ежедневно, в рабочее время                      кабинет №  10

2) путем официального опубликования данного Административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащего запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте  Махнёвского муниципального  образования в сети Интернет;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) в электронной форме; заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта  Махнёвского муниципального   образования  в сети Интернет (http://mahnevo.ru), либо по электронному адресу: Admmahnevo@ yandex.ru.
Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (в редакции от 27.07.2010 N 227-ФЗ).  

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме предполагает использование информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе Портала государственных услуг Свердловской области, универсальной электронной карты, других средств и обеспечивает возможность: 

получение информации о муниципальной услуге на Портале государственных услуг Свердловской области; 

подачи запроса в электронном виде; 

получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 

получения результата муниципальной услуги в электронном виде. 

           6) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/). 

1.6. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация: 

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги; 

4) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги; 

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ). 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

         4. Наименование муниципальной услуги: "Переоформление разрешения на право организации розничных рынков».
4.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Махнёвского муниципального образования или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
4.2. Осуществление  муниципальной  услуги  «Переоформление  разрешения  на  право  организации  розничных  рынков  »  исполняется  структурным  подразделением  Администрации  Махнёвского муниципального  образования  отделом  экономики и потребительского рынка.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

7) Постановление Правительства Свердловской области от 08.05.2007 года № 391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка»;

8)   Областной  закон  от  22  мая  2007 года  № 52-03  « Об  органах  местного  самоуправления   муниципальных  образований,  расположенных  на  территории  Свердловской  области, осуществляющих  выдачу  разрешений  на  право  организации  розничных  рынков»;

9)     Постановление  Правительства  Свердловской  области  от  07.08.2007года  № 769-ПП  «Об  утверждении  основных  требований  к  планировке,  перепланировке  и  застройке  рынка,  реконструкции  и   модернизации  зданий,  сооружений  и  находящихся  в  них  помещений».

10) Устав   Махнёвского муниципального   образования.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является  переоформление разрешения на право организации розничного рынка (далее - Разрешение),  либо  принятие  решения  об  отказе  в  переоформлении  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка  на  территории  Махнёвского муниципального      образования.

Администрация  Махнёвского муниципального  образования   издает  постановление  о переоформлении  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка (далее переоформление).

          В  срок  не  позднее  дня,  следующего  за  днем  подписания  постановления, заявителю  вручается (направляется)  уведомление  о  выдаче  разрешения  на переоформление либо  уведомление  об  отказе,  в  котором  приводится  обоснование  
причин такого отказа.                                                                                                                                                                                                                                                                                                Выдача   разрешения на переоформление осуществляется  не  позднее  3  дней  со  дня  подписания  постановления  о  выдаче разрешения на  переоформление.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством:

Срок принятия решения о выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сроки передачи документов из МФЦ в Администрацию Махнёвского муниципального образования не входят в общий срок предоставления услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, или их представители (далее - Заявители).

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

1) заявление на  переоформление  разрешения  на  право  организации  розничного  рынка  на  территории  Махнёвского муниципального  образования (приложение № 1)   должно    содержать   следующую информацию:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование) с  указанием  оснований  для  переоформления  разрешения  на организацию  розничного  рынка;
- организационно-правовая форма Заявителя, место его нахождения;

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

- тип рынка, который предполагается организовать;

- расписка  в  приеме  документов;
2) к заявлению прилагаются следующие документы:

а) копии учредительных документов (оригиналов учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
в) сведения о постановке на учет Российской организации в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения;
г) документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Махнёвского муниципального  образования.
        В  случае  не предоставления  заявителем  выписки  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  ведущий специалист  отдела  экономики  Администрации  Махнёвского муниципального  образования   выполняет  межведомственный  запрос  о  предоставлении  документа,  необходимого  для  предоставления  муниципальной  услуги,  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодействия.

9. Документы, указанные в подпункте 2(а) пункта 8 предоставляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в подпункте 2 (б,в,г) пункта 8  запрашиваются отделом экономики в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

       10. Документы, указанные в п.6 настоящего административного регламента, могут быть направлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес Admmahnevo@ yandex.ru
 Администрации Махнёвского муниципального   образования,  в  том   числе  с  использованием  Федеральной  Государственной  информационной системы  « Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг (функций)».
11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

1) основанием для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, на основании плана организации розничных рынков на территории Свердловской области;

- подача заявления на  переоформление  разрешения с нарушением требований, установленных пунктом 8  настоящего Регламента, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 1  часа.

        15. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в Администрацию либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ). 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга.

16.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, располагается на втором этаже (кабинет № 10), оборудовано стулом и  столом для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, должна  быть  табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами. 

На информационных стендах должна быть размещена информация: 

· режим работы отдела экономики;

· график личного приема начальника отдела экономики и уполномоченными должностными лицами;

· порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

 Вход в здание должен быть оборудован кнопкой вызова для инвалидов, использующих кресла-коляски, возле входа расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о режиме работы Администрации Махнёвского муниципального образования.

Помещение должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) оборудование мест ожидания;

3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

4) телефонную связь;

   5) обеспечение специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности данного специалиста;

  6) наличие канцелярских принадлежностей
17. Показателями доступности   муниципальной  услуги являются  понятность  требований,  предъявляемых  к  заявителю,  к  форме  и  видам  представляемых  документов,  к  результату  предоставления  услуги,  а  также  разнообразие  способов,  с  помощью  которых  заявитель  может  обратиться  за  предоставлением  муниципальной  услуги  (почта,  личный  прием).

Показателями  качества  являются  предоставление  муниципальной  услуги  в  установленные  сроки  и  соответствие  подготовленных  документов  требованиям  действующего  законодательства, а  также:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);
        4)отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

5)получение услуги заявителем посредством МФЦ. 

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия): 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 

2) прием и регистрация заявления и документов; 

3) выдачу результата предоставления услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

18. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления заявителя и прилагаемых к нему документов;

3) принятие решения о  переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка, либо принятие решения об отказе в переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка.

19. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления заявителя и прилагаемых к нему документов является представление (поступление) указанного заявления в Администрацию  Махнёвского муниципального  образования.
20. В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ. 

Специалист в течение одного рабочего дня регистрирует заявление получателя муниципальной услуги. Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Администрацию Махнёвского муниципального образования. 

21. Ведущий специалист  отдела экономики, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет в присутствии заявителя следующие административные действия:

1) устанавливает личность представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) принимает заявление и прилагаемые к нему документы.

22. В случае непредоставления заявителем выписки из единого государственного реестра юридических лиц   ведущий специалист  отдела экономики выполняет межведомственный запрос о представлении документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

23. Межведомственный запрос о представлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц содержит следующую информацию:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос - Администрация  Махнёвского муниципального  образования;

2) наименование налогового органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос о предоставлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц на Заявителя;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа - муниципальная услуга переоформление разрешения (отказа) на право организации розничного рынка на территории  Махнёвского муниципального образования;

4) указание на положения нормативного правового акта - Постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

5) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;

7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

24. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документа для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия составляет пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

25. Результатом приема заявления и прилагаемых к нему документов является  регистрация в  журнале  регистрации  входящей  корреспонденции. 

26. Заявителю  вручается (направляется)  уведомление  о  приеме  заявления  к  рассмотрению  в  течение  рабочего  дня  следующего  за  днем  поступления  документов.

27. В течение четырнадцати дней, следующих за днем поступления документов в Администрацию  Махнёвского муниципального  образования,   ведущий специалист  отдела экономики осуществляет следующие административные действия:

1) проводит проверку заявления заявителя и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

2) оценивает на основании заявления заявителя и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги.

28. По результатам рассмотрения  Ведущий специалист  отдела экономики готовит проект постановления о переоформлении  (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка.

29. Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему документов является передача проекта постановления о переоформлении (об отказе в переоформлении разрешения) на право организации розничного рынка на подпись Главе  Администрации  Махнёвского муниципального  образования.

30. Основанием для принятия решения о переоформлении (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка является поступление Главе Администрации  Махнёвского муниципального  образования  проекта постановления о переоформлении (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка.

31. Глава  Администрации  Махнёвского муниципального образования  осуществляет следующие административные действия:

1) рассматривает проект постановления о переоформлении (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка;

2) в случае согласия с содержанием проекта постановления о переоформлении (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка - подписывает проект постановления и передает постановление главному специалисту организационно-хозяйственного отдела, ответственному за регистрацию постановлений;

3) в случае не согласия с содержанием проекта постановления о переоформлении (об отказе в переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка - возвращает проект постановления ведущему специалисту отдела экономики на доработку.

32. Результатом принятия решения является издание постановления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка и выдача соответствующего разрешения, или издание постановления об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка.

33. При  переоформлении  разрешения ведущий специалист отдела экономики оформляет  новое  Разрешение на  право  организации  розничного  рынка на  территории  Махнёвского муниципального  образования.

34. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

В электронной форме Заявитель может направить обращение о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами с использованием электронной цифровой подписи на официальный сайт Администрации Махнёвского муниципального образования в сети "Интернет" (http://mahnevo.ru). 

Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (в редакции от 27.07.2010 N 227-ФЗ). 

35. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение результата услуги из Администрации Махнёвского муниципального образования» зарегистрированного в порядке делопроизводства, для последующей выдачи заявителю, либо письменный мотивированный отказ в выдаче документов. 

Администрация Махнёвского муниципального образования передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги. 

В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

 36. Текущий контроль осуществляется Администрацией Махнёвского муниципального образования в процессе подготовки проекта постановления Администрации Махнёвского муниципального образования о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

37. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ. 

38. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации Махнёвского муниципального образования. 

39. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

40. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) специалистов Администрации Махнёвского муниципального образования в досудебном и судебном порядках. 

Жалоба на решения, принятые муниципальным служащим, должностным лицом, специалистом подаётся на имя главы Администрации Махнёвского муниципального образования. 

41. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя или через МФЦ. 

42. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

43. Жалоба подлежит рассмотрению главой Администрации Махнёвского муниципального образования в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

44. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

45. В течение 3 календарных дней заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

46. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращение направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.  

47. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение №  1

к административному регламенту

по предоставления муниципальной услуги

«Переоформление  разрешения на право 

организации розничных рынков»

ЗАЯВЛЕНИЕ

для переоформления разрешения на право организации розничного

рынка  на  территории Махнёвского муниципального  образования 

___________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование

          (в том числе и фирменное наименование) юридического лица)

___________________________________________________________________________

Местонахождение ___________________________________________________________

(адрес юридического лица в соответствии с учредительными

                                           документами)

Контактный телефон ______________________ ИНН _____________________________

Создание юридического лица ________________________________________________

___________________________________________________________________________

(дата регистрации, регистрационный номер, наименование

                          регистрационного органа)

Свидетельство,  подтверждающее факт внесения сведений  о  юридическом  лице

в Единый государственный реестр юридических лиц ___________________________

___________________________________________________________________________

     (ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрационного номера)

___________________________________________________________________________

Свидетельство  о  постановке юридического лица на учет  в  налоговом органе

___________________________________________________________________________

        (дата постановки на учет, наименование налогового органа)

В лице ____________________________________________________________________

            (Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ____________

___________________________________________________________________________

                           (наименование, тип рынка)

 На срок от "____" ______________ 20__ года до "_____" ___________ 20__ года

Место расположения розничного рынка _______________________________________

___________________________________________________________________________

      (адрес розничного рынка, кадастровый номер земельного участка)

Место расположения объекта (объектов) недвижимости ________________________

___________________________________________________________________________

                    (инвентарный № объекта (объектов), литер(ы))

Количество торговых мест: всего ___________________________________________

в том числе в объекте (объектах) ______________; на территории ____________

Перечень прилагаемых документов ___________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
