ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «___»____________2015г.                                                              п.г.т.  Махнёво

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения»

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Махнёвского муниципального образования от 20 февраля 2014 года № 96 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, переводимых в электронный вид и предоставляемых по принципу «одного окна», оказываемых на территории Махнёвского муниципального образования», Уставом Махнёвского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» (далее – Административный регламент) (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра» и разместить на официальном сайте Махнёвского муниципального образования «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Махнёвского муниципального образования по экономике, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи.

Глава Администрации
Махнёвского муниципального образования                                      Н.Д. Бузань
[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДЁН 
постановлением Администрации 
Махнёвского муниципального образования 
от «__»__________ 2015 года № ___ 
 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» 
 
ГЛАВА I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1.  Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения Административных процедур (действий) администрацией махнёвского муниципального образования (далее-администрация), осуществляемых по запросу физических или юридических лиц либо их уполномоченных представителей в пределах полномочий, установленных Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
1.2.  Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 18.06.2001 N 78-ФЗ «О землеустройстве»; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»; 
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.12.2011 № 766 «Об утверждении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
Законом Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»; 
Уставом Махнёвского муниципального образования. 
1.3.  Данная муниципальная услуга предоставляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Предоставление осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и администрацией (далее – соглашение). 
При наличии соглашения, получение заявителями муниципальной услуги в МФЦ, направление МФЦ межведомственных запросов, особенности выполнения административных процедур через МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, с момента его вступления в силу. 
1.4.  Муниципальную услугу предоставляет администрация. Оказание услуги непосредственно осуществляется специалистами администрации. 
1.5.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, осуществляемое посредством заверения личной подписью акта согласования местоположения границ; 
- письменный, мотивированный отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения. 
1.6.  Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются юридические и физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, заинтересованные в проведении кадастровых работ, в том числе кадастровые инженеры любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющие кадастровые работы по договору с заинтересованными лицами, или уполномоченные представители заявителей, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее – заявители). 
1.8.  В случае проведения согласования местоположения границ заявитель представляет в администрацию следующие документы: 
- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме Приложения № 1 к настоящему Регламенту с указанием сведений о заявителе (для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка; 
- документы, удостоверяющие личность заявителя; 
- доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом); 
- межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике); 
- утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае, если эта схема не находится в распоряжении администрации (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана); 
- правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом) если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 
1.9.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить самостоятельно: 
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, принятое органом местного самоуправления; 
- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории; 
- сведения о государственной регистрации прав на земельный участок, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП), в виде выписки из ЕГРП (предоставляются органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на территории Свердловской области - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области); 
- сведения о земельном участке, внесенные в государственный кадастр недвижимости (далее - ГКН), в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта недвижимости, кадастрового плана территории (предоставляются органом кадастрового учета на территории Свердловской области - филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области). 
1.10.  При необходимости, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 1.8, сведения из ЕГРП запрашиваются специалистом администрации, сведения из ГКН запрашиваются специалистом администрации по каналам межведомственного электронного взаимодействия. 
1.11.  В ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
1.12.  Заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в форме электронного документа. 
1.13.  В случае если заявление подается в форме электронного документа (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи», Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг». 
1.14.  Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
1.15.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги: 
- здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта; 
- на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей; 
- рядом с кабинетами администрации размещаются вывески с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов; 
- рабочие места, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, стульями, столами. 
- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места ожидания должны быть оборудованы стульями; 
- места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом (с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), столом и стулом. 
1.16.  Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге; 
- соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги); 
- обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги); 
- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 
- получение услуги заявителем посредством МФЦ. 
1.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме. 
При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия): 
1)  информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги; 
2)  прием и регистрация заявления и документов; 
3)  выдача заявителю результата предоставления услуги. 
 
ГЛАВА II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 
2.1.  Сведения о местонахождении и графике работы: 
Администрация Махнёвского муниципального бразования: 
Адрес местонахождения: 624621, Свердловская область, п.г.т. Махнёво, улица Победы, дом 23, кабинет №9; 
режим работы: с 08:00 до 17:00, обеденный перерыв с 13:00 до 14:00 по местному времени, кроме субботы, воскресенья, праздничных дней; 
телефоны: 8 (34346) 76-2-65; 
адрес электронной почты Управления: Admmahnevo@yandex.ru; 
адрес официального сайта Администрации: http://mahnevo.ru/; 
2.2.  Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги могут предоставляться: 
- по личному обращению; 
- по письменным обращениям; 
- по телефону; 
- по электронной почте; 
- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/). 
2.3.  При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация: 
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 
2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги; 
4) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги; 
6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ). 
2.4.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме предполагает использование информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе Портала государственных услуг Свердловской области, универсальной электронной карты, других средств и обеспечивает возможность: 
- получение информации о муниципальной услуге на Портале государственных услуг Свердловской области; 
- подачи запроса в электронном виде; 
- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 
- получения результата муниципальной услуги в электронном виде. 
2.5.  Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- комплектности (достаточности) представленных документов; 
- требования к документам, прилагаемым к заявлению; 
- времени приема, порядка и сроков выдачи документов; 
- сроки исполнения муниципальной функции; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции; 
- иным вопросам, связанным непосредственно с муниципальной услугой. 
2.6.  Информация по телефонным звонкам и устным обращениям заинтересованного в получении муниципальной услуги лица в администрацию или в МФЦ: 
- обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации или МФЦ; 
- при ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения обратившихся по интересующим их вопросам подробно и вежливо (в корректной форме) информируют и консультируют; 
- ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут; 
- в случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, может быть предложено, обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования. 
Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации, а также специалистами МФЦ. 
2.7.  Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте: 
- при наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы в сроки, установленные законодательством. 
Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки указанного в письменном обращении заинтересованного лица. 
2.8.  Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 
Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
2.9.  Срок предоставления муниципальной услуги: в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Сроки передачи документов из МФЦ в администрацию не входят в общий срок предоставления услуги. 
2.10.  Основанием для отказа в приеме документов: 
- отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- текст заявления не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему его, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению); 
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- предоставление заявителем не в полном объеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом; 
- обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
- текст электронного обращения не поддается прочтению; 
- запрашиваемая информация не связана с деятельностью администрации по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом; 
- представление документов неуполномоченным лицом. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут. 
 
ГЛАВА III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
 
3.1.  Перечень административных процедур: 
- прием и регистрация заявления и необходимых документов, представленных заявителем; 
- рассмотрение заявления и представленных документов; 
- в случаях, предусмотренных пунктом 3.3. – отказ в предоставлении муниципальной услуги; 
- направление соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и представленных документов в администрации; 
- согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков; 
- выдача результатов предоставления муниципальной услуги. 
3.2.  Прием и регистрация заявления и необходимых документов, представленных заявителем. 
Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию или МФЦ. 
Прием заявления осуществляется специалистом администрации в соответствии с графиком приема заявителей, указанном в пункте 2.1. настоящего регламента, регистрация заявления осуществляется в день его получения. 
В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. 
При осуществлении приема и регистрации заявления, удостоверяется личность заявителя. 
Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он также осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю. 
Административное действие по приему и регистрации заявления и необходимых документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги завершается: 
1) снятием копий с предоставленных подлинников документов, подлинники документов возвращаются заявителю; 
2) регистрацией в журнале регистрации заявлений с указанием даты приема заявления и документов; 
3) проставлением на заявлении номера и даты входящей регистрации; 
4) выдачей расписки в получении заявления и документов. 
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ). 
Журнал регистрации заявлений должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью администрации, подписан главой администрации. При заполнении журнала регистрации заявлений не допускаются подчистки. Изменения, вносимые в журнал регистрации заявлений, заверяются специалистом. 
В журнале регистрации заявлений указывается: 
- порядковый номер и дата регистрации; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- адрес земельного участка, границы которого подлежат согласованию. 
При подаче заявления в МФЦ поступившее заявление и документы регистрируются в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ. 
Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и необходимых документов, представленных заявителем» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо мотивированный отказ в приеме документов в устной форме. 
Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в администрацию. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в администрацию не входят в общий срок оказания услуги. 
3.3.  Рассмотрение заявления и представленных документов. Административное действие по рассмотрению заявления и представленных документов для предоставления муниципальной услуги начинается после регистрации заявления. 
специалист в течение пяти календарных дней со дня регистрации заявления рассматривает заявление и документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, на полноту и непротиворечивость представленных сведений. 
Административное действие по проверке заявления и документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги завершается одним из следующих действий: 
1) вручением или направлением соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Письменное Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должно быть вручено или направлено заявителю не позднее трех календарных дней со дня окончания рассмотрения заявления и документов специалистом. 
2) рассмотрение заявления и представленных документов. 
При отсутствии в представленных документах сведений о земельных участках, в отношении которых проводятся кадастровые работы, и о смежных по отношению к ним земельных участках, содержащихся в ГКН и в ЕГРП, а также при выявлении противоречий в представленных документах, в день окончания рассмотрения заявления и документов специалистом направляются соответствующие запросы. 
3.4.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
- в документах, представленных заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию; 
- кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица - администрации с соответствующим проектом межевого плана. 
3.5.  Административное действие по согласованию или отказу в согласовании местоположения границ земельных участков начинается после направления на рассмотрение заявления и представленных документов в администрацию. 
Срок рассмотрения и оформления запросов не превышает двенадцати календарных дней со дня получения заявления и документов
3.6.  При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков специалист в течение трех календарных дней составляет пояснительную записку (с обязательным проставлением номера и даты исходящей регистрации) и передает ее одновременно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги со всеми документами на рассмотрение и подпись главе администрации. 
3.7.  В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков специалист в течение трех календарных дней составляет пояснительную записку об отказе в согласовании местоположения границ земельных участков с указанием возражений (с обязательным проставлением номера и даты исходящей регистрации) и передает ее одновременно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги со всеми документами на рассмотрение и подпись главе администрации. 
3.8.  В течение трех календарных дней со дня получения от специалиста пояснительной записки, заявления со всеми документами глава администрации рассматривает их на отсутствие оснований для отказа или о выявлении оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков. 
3.9.  Административное действие по согласованию или отказу в согласовании местоположения границ земельных участков завершается одним из следующих действий: 
- в случае согласования местоположение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, подписью главы администрации в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана и заверением печатью; 
- отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, оформлением в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью главы администрации. 
3.10.  Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом в срок, указанный в пункте 2.9. настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 2.1. настоящего Регламента, при наличии расписки в принятии документов, документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей заявителя). 
3.11.  При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется. 
Основанием для начала административной процедуры «Выдача результатов предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из администрации результатов, предусмотренных пунктом 3.9. настоящего Регламента. 
Управление передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги. 
 
Раздел 4. Формы и порядок контроля за исполнением административного регламента. 
 
4.1. В целях повышения эффективности, обеспечения полноты и качества предоставления муниципальной услуги контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой Администрации. 
4.2. Задачами контроля являются: 
·  соблюдение специалистом Администрации требований настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур; 
·  предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей; 
·  выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений; 
·  совершенствование процесса оказания муниципальной услуги. 
4.3. Формами осуществления контроля являются текущий контроль и проверки (плановые и внеплановые). 
4.4.Текущий контроль осуществляется заместителем главы Администрации в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации настоящего административного регламента. 
4.5. В ходе проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или только вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.  
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.  
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданин. 
4.6. Срок проведения проверки – не более 30 календарных дней. 
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные муниципальные служащие несут ответственность в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе. 
4.8. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации.  
4.9. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, иных муниципальных служащих и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в следующих случаях: 
·  нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги; 
·  затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги; 
·  отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами; 
·  затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами; 
·  отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки внесения таких исправлений. 
5.2. Жалоба может быть направлена главе Администрации по почте на почтовый адрес; на адрес электронный почты Администрации; через официальный сайт Администрации; через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области www.66.gosuslugi.ru и/или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 
Жалоба может быть подана заявителем либо его законным представителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при наличии соглашения о взаимодействии, заключённого между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией (далее – соглашение).  
При поступлении жалобы, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает её передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением. Сроки рассмотрения жалобы, поступившей в многофункциональный центр, не могут быть больше, чем установленные в п. 26 настоящего административного регламента. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать: 
1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. 
Лицом, обратившимся с жалобой могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.  
Право лица, обратившегося с жалобой на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
5.3.1. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. Глава Администрации вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 
5.6. Глава Администрации отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.  
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Администрации.  
5.8. При удовлетворении жалобы глава Администрации принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 календарных дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 
5.9. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего административного регламента. 
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.11. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации, а также решения Администрации могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. 
 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» 
 
Главе Администрации 
Махнёвского муниципального образования ______________________________________ 
от ___________________________________ 
____________________________________________________________________________
______________________________________ 
(Для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя. 
Для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации) 
контактные данные: ____________________ 
____________________________________________________________________________ 
(почтовый адрес и номер контактного телефона) 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
Прошу согласовать местоположение границ земельного участка с кадастровым номером ____________________, расположенного (указать адрес или местоположение участка): __________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________, 
площадью __________ кв. м __________. 
Перечень прилагаемых документов: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
 
	
	
	

	«___» __________ 20 ___ г. 
дата 
	_______________ 
подпись заявителя 
	_______________________ 
расшифровка подписи заявителя 

















 





















ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения» 
 
РАСПИСКА 
в получении документов 
 
Настоящая расписка выдана мной, _______________________________ 
__________________________________________________________________ 
(фамилия, инициалы, должность) 
в том, что от _______________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(Для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя. 
Для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации) 
получены следующие документы: 
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование документа 
	Реквизиты документа 
	Кол-во 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	


 
Всего принято _______________ документов на __________________ листах. 
цифрами и прописью        цифрами и прописью 
 
	
	
	

	«___» __________ 20 ___ г. 
 
	_______________ 
 
	_______________________ 
 



